
TERMS OF REFERENCE FOR PRODUCT DEVELOPMENT 

 
Producción, edición y entrega de fotografías para el Fondo de Población de las Naciones 

Unidas (UNFPA) 
 

Hiring Office: Colombia  

Purpose: 

 

 
Producción, edición y entrega de fotografías  que registren, las labores y actividades 
que lleva a cabo UNFPA Colombia, a través de sus áreas programáticas y proyectos, 
en diferentes lugares del territorio nacional. Lo anterior, con un enfoque en derechos 
humanos, étnico y género, y alineado con las políticas editoriales y misionales de la 
agencia.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Scope of work: 

 

(Description of 
services, activities, or 
outputs) 

 

 

 

Este producto debe contener registro fotográfico de las labores de UNFPA en 
los departamentos de Chocó (Quibdó), Norte de Santander (Cúcuta, Los 
Patios) y Cesar (Corregimiento Los Áticos, Valledupar). 

 

Este material debe reflejar el trabajo que lleva a cabo la agencia en los temas 
y enfoques de cada una de sus líneas programáticas: Salud sexual y 
reproductiva, adolescencia y juventud así como género.  

 

ACTIVIDADES: 

 

1. Diseñar y presentar al Asesor de Abogacía y Comunicaciones, el plan de 
trabajo para la producción, edición y entrega de las fotografías. 

2. Realizar las correcciones y ajustes solicitados por UNFPA sobre la propuesta 
de plan y edición.  

3. Asegurar la producción en los territorios definidos por el Asesor de Abogacía 
y Comunicaciones.  

4. Asistir a las reuniones que se le cite para la definición de concepto,  
imágenes, revisión de avances y concreción de fotografías. 

5. Asegurar que todas las fotografías cuenten con consentimiento informado, 
entregado por el Área de Abogacía y Comunicaciones. 

6. Hacer entrega de todos los archivos realizados durante la ejecución del 
contrato, en los formatos que le sean solicitados (JPEG,alta resolución). 
Todas las fotografías serán propiedad de la oficina de UNFPA en Colombia, 
y podrán ser usadas y modificadas de acuerdo con las necesidades de la 
agencia.  

 
 
PRODUCTOS: 
 

1. Plan de trabajo 
2. 20 fotografías producidas y editadas por municipio (5 municipios)  
3. Consentimientos informados firmados por cada una de las personas 

que aparezcan en las fotos 
 
 
 
 
 



*Las fotografías deberán ser entregadas en medio magnético (disco duro de 
UNFPA) cada una nombrada con municipio y actividad, así como relacionada 
con un consecutivo del consentimiento informado que corresponde. Formatos 
en JPG y PNG cada foto. 
 
* Las fotografías serán de propiedad y de uso exclusivo del UNFPA 
 
PAGOS 
 
Primer pago: 50% sujeto a entrega y aprobación del Plan de trabajo por el 
Asesor de Abogacía y Comunicaciones. 
 
Segundo pago: 50% sujeto a entrega y aprobación del paquete de fotografías 
y consentimientos informados del Asesor de Abogacía y Comunicaciones. 
               

Duration and working 
schedule: 

 
Su duración será a partir de la firma y hasta el 31 de octubre de 2021 

Place where products 
are to be delivered: 

Bogotá, Colombia. 

Delivery dates and 
how work will be 
delivered (e.g. 
electronic, hard copy 
etc.): 

Producto 1 (Plan de trabajo): Ocho (8) días calendario, después de firmada la 
orden de producto. 

 

Producto 2 y 3 (Paquete fotográfico + Consentimientos informados): 20 de 
octubre de 2021 

Monitoring and 
progress control, 
including reporting 
requirements, 
periodicity format and 
deadline: 

El monitoreo y seguimiento estará a cargo del Asesor de Abogacía y 
Comunicaciones, y se hará sobre cada uno de los productos solicitados. Al 
finalizar la producción de los productos solicitados, se entregarán todos los 
archivos con una relación completa de las fotografías tomadas, de acuerdo con 
las indicaciones del Asesor de Abogacía y Comunicaciones-  

Supervisory 
arrangements:  

 

Asesor de Abogacía y Comunicaciones 

Expected travel: Los viajes y viáticos estarán a cargo 100% de la persona seleccionada para la 
producción de este material en los departamentos y municipios indicados a 
los cuales se debe asistir.  

Required expertise, 
qualifications and 
competencies, 
including language 
requirements: 

 

De acuerdo con el objeto a contratar, se requiere a un(a) profesional que 
cumpla con los siguientes requisitos: 

● Profesional o tecnólogo/a en fotografía 

● Experiencia profesional de mínimo 2 años. 

● Manejo profesional de programas de edición de fotografía –photoshop- 

● Deseable experiencia en temas relacionados con Derechos Humanos, 
equidad de género, derechos sexuales y reproductivos y/o procesos 
sociales. 



Inputs / services to be 
provided by UNFPA or 
implementing partner 
(e.g support services, 
office space, 
equipment), if 
applicable: 

El proveedor deberá garantizar que los elementos técnicos para la producción 
y edición fotográfica sean de alta calidad: 

- Cámara de fotografía profesional 
- Juego de lentes 
- Kit de iluminación 
- Trípode 
- Computador con software requerido: Photoshop 

 

Other relevant 
information or special 
conditions, if any: 
 

Por protocolos establecidos por el sistema de Naciones Unidas, se 
recomienda que para realizar misiones a terreno las personas tengan el 
esquema de vacunación COVID completo y cuenten con todos los 
requerimientos de seguridad previos a cada viaje. 

 
Signature of Requesting Officer in Hiring Office: 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  

Diego Andres Muñoz Olaya 
Asesor de Abogacía y Comunicaciones 
del UNFPA 
 
 
 
 
 
 

   

  

 Aida Verónica Simán 
 Representante 
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