
TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA  

CONSULTORIA INDIVIDUAL 
 

TERMINOS DE REFERENCIA PARA: Community Manager proyecto Prevención Combinada para 

VIH: ¡Haz tu parte! 2021. 

Oficina de contratación: Colombia 

 

 

Propósito de la 

consultoría: 

 

La estrategia educativa del Proyecto interagencial (UNFPA, 

OPS/OMS, PNUD, PMA y ACNUR) de Prevención Combinada para 

VIH: ¡Haz tu Parte! 2021, requiere de: un/a commnunity manager  

que administre y genere nuevos contenidos para las plataformas 

digitales del proyecto, página web https://www.prep-colombia.org/   
fanpage@prepcolombia - ig@prepcolombia .  

 

 

Alcance del trabajo: 

 

(Descripción de 

servicios, actividades o 

productos) 

Antecedentes 

El Fondo de Población de las Naciones Unidas (UNFPA) es una 

agencia del Sistema de Naciones Unidas (SNU), que trabaja para 

construir un mundo donde todos los embarazos sean deseados, 

todos los partos sean seguros y cada persona joven alcance su 

pleno desarrollo. Las personas adolescentes y jóvenes están en el 

centro del mandato del UNFPA, pues son ellos y ellas los más 

importantes agentes del cambio social. 

El acuerdo de cooperación suscrito por el UNFPA con el Gobierno 

de Colombia expresa la responsabilidad de respaldar la 

aplicación del programa de acción de la Conferencia 

Internacional sobre Población y Desarrollo (CIPD), la Agenda 2030 

de Desarrollo Sostenible, y los compromisos del Consenso de 

Montevideo, incluyendo las acciones para fortalecer la garantía 

de derechos sexuales y reproductivos de los y las jóvenes. En este 

sentido, el UNFPA aporta al país en el fortalecimiento de la 

capacidad nacional para garantizar los derechos de jóvenes y 

adolescentes, lo cual incluye el fortalecimiento de las 

capacidades de profesionales de la salud, organizaciones de 

base comunitaria y de la sociedad civil, colectivos juveniles que 

trabajan en la garantía de derechos sexuales y reproductivos, la 

salud sexual y reproductiva (SSR) y la prevención del VIH.  

Desde 2018, el UNFPA junto con PNUD, OPS/OMS, ACNUR y el PMA, 

participa en el Proyecto interagencial para la prevención 

combinada del VIH ¡Haz tu Parte! con énfasis en adolescentes, 

jóvenes y población clave, implementada en siete ciudades del 

país. Este proyecto se alinea con la Política Nacional de 

Sexualidad, Derechos Sexuales y Derechos Reproductivos y demás 

normatividad que articula los derechos sexuales y la prevención 

del VIH/SIDA, así como, con la estrategia global 90-90-90 (90% de 

las personas que viven con VIH conocen su diagnóstico, 90% de 

https://www.prep-colombia.org/


las personas con diagnóstico de VIH reciben tratamiento, y 90% de 

quienes reciben tratamiento tienen supresión viral—indetectables 

e intransmisibles). 

 

Alcance  

Administración, actualización permanente y generación de 

nuevos contenidos con un enfoque de educomunicación para las 

plataformas digitales del proyecto, página web https://www.prep-

colombia.org/   fanpage@prepcolombia - ig@prepcolombia.  

En este momento la página se encuentra interactiva, cuenta con 

menú inductivo que contiene todos los aspectos de la prevención 

combinada, con una sesión multimedia, en la cual se almacena 

todo el contenido educativo del proyecto, incluyendo videos, 

fotos y publicaciones, y todo el trabajo pedagógico hecho 

durante los tres últimos años del proyecto 2018-2020,  adicional 

cuenta con un espacio de preguntas frecuentes, que está 

diseñado para hacer las veces de espacio de asesoramiento y 

acompañamiento a usuarios de la estrategia educativa. (personal 

de salud, organizaciones de base comunitaria y colectivos 

juveniles) La página web se encuentra conectada a las redes 

sociales fanpage@prepcolombia - ig@prepcolombia.  

De acuerdo con la necesidad de darle continuidad y seguimiento 

a la estrategia educativa para este último año del proyecto, y 

teniendo en cuenta el potencial de la página web (somos la 

página con el mayor número de vistas en temas relacionados con 

la profilaxis pre exposición y educación en VIH, en comparación 

con otras ofertas nacionales que trabajan temas de prevención 

de VIH) como repositorio educativo del proyecto, se esperan las 

siguientes actividades: 

 

1- Generación y adaptación de los nuevos contenidos de la 

estrategia educativa, resultado de la construcción conjunta del 

curso virtual de prevención combinada para VIH, que se realizará 

este año; estos contenidos deben estar orientados desde los 

diferentes aspectos del enfoque preventivo elegido: biomédico, 

comportamental y estructural. El material será previamente 

revisado y aprobado por la mesa técnica del proyecto, 

incluyendo al equipo de comunicaciones de las diferentes 

agencias: UNFPA, OPS/OMS, PNUD, ACNUR y PMA.  
 
2- Administración de los contenidos de las plataformas 

digitales (página web del proyecto y redes sociales) la plataforma 

digital y las redes sociales, serán los principales medios a través de 

los cuales se estarán socializando y compartiendo los insumos 

pedagógicos elaborados en el marco de la estrategia educativa. 

 

3- Administrar junto con la mesa técnica del proyecto, el 

espacio virtual de preguntas más frecuentes relacionadas con el 

https://www.prep-colombia.org/
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VIH, la prevención combinada, la profilaxis pre exposición – PrEP-  

y temas afines a la salud sexual y la salud reproductiva. Ser un 

canal de comunicación entre la audiencia de la estrategia 

educativa y la mesa técnica del proyecto. 

  

4- Administración de la plataforma educativa https://www.prep-

colombia.org/ teniendo en cuenta todos y cada uno de los insumos 

desarrollados en el curso virtual de prevención combinada y 

durante el proceso de implementación del proyecto en este 

último año. 

 

5- Generar una estrategia de salida y sostenibilidad, que dé 

cuenta del futuro de las redes sociales, la plataforma educativa, 

en pro de su continuidad e interacción con otras comunidades 

digitales, para el próximo año que ya no estará en funcionamiento 

el proyecto. 

 

6- Elaboración de un repositorio de todos los materiales 

audiovisuales (de educación y comunicación), desarrollados 

durante el proyecto, para la entrega a las organizaciones que han 

sido partícipes del mismo. 

  

Duración y horario de 

trabajo: 

Nueve meses a partir de la firma del contrato.  

Lugar donde se 

entregarán los servicios: 

Bogotá 

Fechas de entrega y 

cómo se entregará el 

trabajo (por ejemplo, 

electrónico, copia 

impresa, etc.) :: 

Se espera un total de cinco entregas:  

 

Bimensualmente el consultor debe entregar un informe detallado 

de: 

1. Creación y gestión de nuevos contenidos.  

2.  Calendario o cronograma de publicaciones.  

3. Creaciones de plantillas profesionales (de diseño para la 

producción de piezas gráficas). 

4. Realización de informes de seguimiento a la página y las 

redes sociales del proyecto. 

5. Monitorización de todos los indicadores de desarrollo. 

6. Administración y actualización de todos los sitios web del 

proyecto. 

 

Entrega de informe final, que debe contener la estrategia de 

salida y sostenibilidad, de las redes del proyecto. 

 

 Los productos deberán ser enviados a dmunoz@unfpa.org y  

dagarcia@unfpa.org y enviados en medio físico y digital a la Calle 

84 A No. 10-50 Piso 3 en la ciudad de Bogotá. 

 

https://www.prep-colombia.org/
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Monitoreo y control de 

progreso, incluidos los 

requisitos de informes, el 

formato de periodicidad 

y la fecha límite: 

La administración,  y generación de nuevos contenidos del sitio 

web https://www.prep-colombia.org/   hace parte de la estrategia 

educativa del proyecto:¡Haz tu parte! una iniciativa formulada y 

aprobada por la mesa técnica del proyecto interagencial: UNFPA, 

OPS/OMS, PNUD, ACNUR Y PMA, de esta consultoría se esperan  los 

siguientes productos: 

 

Producto 1. Al segundo mes. 20% 

Avance y entrega preliminar de:   

1. Análisis del estado actual de la página web 
https://www.prep-colombia.org y las redes sociales 

fanpage@prepcolombia - ig@prepcolombia. 

2. Plan de trabajo para los siguientes dos meses, que incluya: 

● Propuesta técnica de la actualización y generación de 

contenidos del sitio web, con base en los Moccs  1 y 2 del curso 

virtual de prevención combinada para VIH.  

● Calendario y cronograma de publicaciones para los dos 

siguientes dos meses. 

● Plan de indicadores para las redes sociales del proyecto.  

● Entrega del nuevo material producido en formato digital.   

 

Producto 2.  Al cuarto mes: 20% 

 

1. Informe bimensual, con el reporte de seguimiento y 

monitoreo de indicadores de desarrollo. 

2. Recopilación y ajuste del material educativo construido en 

los Moccs  2 y 3 del curso virtual de prevención combinada para 

VIH, adaptado y con las indicaciones pertinentes para las redes 

sociales del proyecto. 

3. Calendario y cronograma de publicaciones para los 

siguientes dos meses. 

Todos los productos deben ser entregados de forma digital con la 

respectiva firma de recibido del supervisor del contrato. 

 

 

 

Producto 3.  Al sexto mes: 20% 

 

1. Informe de seguimiento bimensual, con el reporte de 

seguimiento y monitoreo de indicadores de desarrollo. 

Recopilación y ajuste del material educativo construido en el  

marco del mocc 5 del curso virtual de prevención combinada 

para VIH, adaptado y con las indicaciones pertinentes para las 

redes sociales del proyecto.  
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1. Calendario y cronograma de publicaciones para los 

siguientes dos meses.  

2. Entrega, validación y puesta en marcha de la estrategia de 

salida y sostenibilidad, que dé cuenta del futuro de las redes 

sociales, la plataforma educativa, en pro de su continuidad e 

interacción con otras comunidades digitales, para el próximo año 

que ya no estará en funcionamiento el proyecto. 

Todos los productos deben ser entregados de forma digital con la 

respectiva firma de recibido del supervisor del contrato.   

 

Producto 4.  Al octavo mes: 20% 

 

1. Informe de seguimiento bimensual, con el reporte de 

seguimiento y monitoreo de indicadores de desarrollo. 

2. Recopilación y ajuste del material educativo construido 

durante los cinco (5) Moccs del curso virtual de prevención 

combinada para VIH. (Insumos adaptados para las redes sociales 

del proyecto) 

3. Calendario y cronograma de publicaciones para el 

siguiente mes. 

4. Estrategia de salida y sostenibilidad implementada. 

 

Todos los productos deben ser entregados de forma digital con la 

respectiva firma de recibido del supervisor del contrato.   

 

Producto 5.  Al noveno mes: (informe final) 20% 

 

1. Informe de cierre final, con el reporte de seguimiento y 

monitoreo de indicadores de desarrollo, de cada uno de los 

momentos de la estrategia educativa. Balance general de la 

consultoría.  

2. Recopilación y ajuste del material educativo construido en 

el marco de la estrategia educativa del proyecto, durante el curso 

virtual de prevención combinada. 

3. Repositorio de materiales funcionales y entrega del mismo 

a las organizaciones que han sido parte del proyecto. 

 

Todos los productos deben ser entregados de forma digital con la 

respectiva firma de recibido del supervisor del contrato.   

Arreglos de supervisión:  La supervisión del contrato estará a cargo de Diego Muñoz asesor 

de abogacía y comunicaciones, y el acompañamiento del 

coordinador del proyecto de prevención combinada para VIH.   

Viajes esperados: No se prevén viajes o desplazamientos por fuera del casco urbano 

de la ciudad de Bogotá lugar donde se llevará a cabo el objeto 

contractual, con posibilidad de atender reuniones virtuales.  

 



Experiencia requerida, 

calificaciones y 

competencias, incluidos 

los requisitos de idioma: 

Estudiantes de últimos semestres de comunicación social y 

periodismo con experiencia en programación web, generación 

de contenidos para plataformas digitales, desarrollo de 

estrategias educativas y comunicacionales, manejo de 

herramientas de producción y edición, y experiencia en trabajo 

comunitario con poblaciones vulnerables, especialmente con 

jóvenes pertenecientes a las poblaciones clave de LGBTIQ. No se 

requiere manejo de segunda lengua.  

Insumos / servicios que 

proporcionará el UNFPA 

o el socio 

implementador (por 

ejemplo, servicios de 

apoyo, espacio de 

oficina, equipo), si 

corresponde: 

El/la consultor/a debe contar con los espacios y equipos 

necesarios para la óptima realización de los productos a 

contratar.    

Otra información 

relevante o condiciones 

especiales, si las hay: 

N.A. 

 

Solicita: 

 

________________________________ 

 

Aprueba: 

 

 

________________________________ 

Aida Verónica Simán 

Representante 

Fecha: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
vobo. 
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