
 

 

TÉRMINOS DE REFERENCIA  
Pasante en diseño gráfico para el Área de Abogacía y Comunicaciones 

 
 

Título:                            Pasante en diseño gráfico, Área de Abogacía y Comunicaciones. 
Ubicación:             Oficinas de UNFPA Colombia en Bogotá D.C. 
Tiempo completo/parcial:       Jornada completa. 
Virtual/presencial:             Presencial. 
Duración:             12 semanas 
   
 
La posición: 

Bajo la supervisión directa del Asesor de Abogacía y Comunicaciones, con apoyo a la supervisión por parte 
del diseñador gráfico de UNFPA Colombia, el pasante desarrollará sus funciones en Bogotá D.C., como 
parte del Área de Abogacía y Comunicaciones, apoyando el diseño gráfico y la diagramación de piezas 
comunicativas en diferentes formatos, incluido el audiovisual, requeridas para la puesta en marcha de las 
acciones estratégicas de comunicación, en el marco del PEC 2023-2025. 
 
Se acordará un plan de trabajo con logros para la duración de la pasantía y oportunidades de aprendizaje. 
Las reuniones de progreso periódicas generarán un entorno beneficioso para el pasante que mejorará sus 
habilidades y capacidades en áreas relacionadas con el mandato del UNFPA. 
 
Acerca del UNFPA y cómo puede marcar la diferencia: 

UNFPA es la principal agencia de la ONU para lograr un mundo en el que cada embarazo sea deseado, 
cada parto sea seguro y el potencial de cada joven se desarrolle. El plan estratégico de UNFPA (2022-
2025), reafirma la relevancia de la dirección estratégica actual de UNFPA y se enfoca en tres resultados 
transformadores: poner fin a las muertes maternas prevenibles; poner fin a la necesidad insatisfecha de 
planificación familiar; y acabar con la violencia de género y las prácticas nocivas. Estos resultados capturan 
nuestros compromisos estratégicos para acelerar el progreso hacia la realización de la CIPD y los ODS en 
la Década de Acción previa a 2030. Nuestro plan estratégico insta a los Estados miembros, organizaciones 
e individuos de la ONU a "construir mejor", al tiempo que aborda los impactos negativos. de la pandemia 
de COVID-19 sobre el acceso de las mujeres y las niñas a la salud sexual y reproductiva y los derechos 
reproductivos, recuperar las ganancias perdidas y alcanzar nuestras metas. 
 
UNFPA está buscando candidatos que transformen, inspiren y brinden resultados sostenidos y de alto 
impacto. Necesitamos pasantes que sean excepcionales en la forma en que administran los recursos que 
se les confían y que se comprometan a brindar excelencia en los resultados del programa. 
 
Usted sería responsable de: 
 
⮚ Apoyar, desde el diseño gráfico, el desarrollo de labores de comunicación externa para socializar 

y visibilizar, entre los públicos objetivos definidos, las acciones que lleva a cabo la agencia a través 
de sus diferentes áreas de trabajo. 

 
⮚ Establecer espacios de comunicación y coordinación con el profesional en diseño gráfico del Área 

de Abogacía y Comunicaciones para la definición y validación de sus actividades en diseño. 
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⮚ Apoyar, en coordinación con el profesional de diseño gráfico del Área de Abogacía y 

Comunicaciones, en las demás actividades de diseño que el Asesor de Abogacía y Comunicaciones 
pueda requerir, de acuerdo con el Plan Estratégico de Comunicación de UNFPA. 

 
Calificar para una pasantía 
 
Todos los pasantes deben cumplir con los siguientes requisitos educativos y de elegibilidad: 
 
Requisitos educativos 
 

● Estudiante de últimos semestres de carreras profesionales en diseño gráfico ó profesional en 
diseño gráfico graduado en el último año. 

 
Otros requisitos de elegibilidad 
 

● Demostrar interés en el campo del desarrollo. 
● Demostrar fluidez en el idioma oficial de la oficina de UNFPA en Colombia (español). Tener 

competencias en idioma inglés será valorado. 
● Demostrar capacidad para adaptarse a nuevos entornos y para establecer y mantener buenas 

relaciones de trabajo con personas de diferentes orígenes culturales. 
 
Experiencias: 

●  Alguna experiencia de trabajo con agencias de desarrollo, incluso en calidad de voluntario, será 
valorado. 

●  Tener fluidez en inglés o en otros idiomas de trabajo de la ONU diferentes al español será 
valorado. 

●  Es indispensable contar con habilidades analíticas y dominio de los softwares actuales de 
diseño. 

● Iniciativa, capacidad demostrada para trabajar en armonía con miembros del personal de 
diferentes orígenes nacionales y culturales. 

 
Ubicación: 
Se requiere dedicación 100%, la sede de trabajo será en Bogotá D.C. El/la pasante deberá asistir de manera 
presencial a la oficina de UNFPA, de acuerdo con los requerimientos del Asesor de Abogacía y 
Comunicaciones. 
 
Consideraciones 

● El/la pasante debe contar las herramientas necesarias para el desarrollo de sus actividades: 
computador, softwares de diseño y buenas condiciones de conexión a Internet, que le permitan 
participar en reuniones y espacios de encuentro de manera virtual y/o presencial. 

 
● Solo se realizarán viajes en misión de acuerdo con necesidad y si el plan de trabajo lo requiere. 

Los viajes pueden ser aéreos, fluviales, terrestres, etc, razón por la cual el/la pasante debe contar 
con las condiciones idóneas físicas y de salud para realizar los desplazamientos. En caso de 
presentarse viajes el/la pasante deberá cumplir con los protocolos y requerimientos establecidos 
por la Oficina de Seguridad de Naciones Unidas. Los viajes serán cubiertos por la organización. 
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Elementos de aprendizaje: 
 
Al finalizar la asignación, y dependiendo de su duración, el pasante obtendrá los siguientes activos de 
conocimiento: 
 

1. Mayor comprensión del UNFPA, su División de Programas y su Área de Abogacía y 
Comunicaciones. 

2. Conocimiento y comprensión del diseño y puesta en marcha de acciones estratégicas de 
abogacía y comunicaciones. 

3. Posibilidad de contribuir con su experiencia y conocimientos de pregrado a las labores de una 
organización de la ONU. 

4. Entendimiento de los roles y organización de un equipo de comunicaciones. 
5. Comprender el mandato y las políticas del UNFPA. 
6. Aprendizaje del lenguaje técnico de la ONU, los procedimientos de trabajo y los mecanismos de 

coordinación 
7. Red con colegas de la ONU 
8. Experiencia laboral como miembro de un equipo en un entorno multicultural. 

 
Aspectos financieros: 
 
Los pasantes no reciben salario ni ninguna otra forma de remuneración del UNFPA. Los costos asociados 
con la participación de un pasante en el programa deben ser asumidos por la institución nominadora, que 
puede brindar la asistencia financiera requerida a sus estudiantes, o por los propios estudiantes, quienes 
deberán cubrir los gastos de manutención y hacer sus propios arreglos. para alojamiento, viajes y otros 
requisitos. Sin embargo, reciben un estipendio para ayudar a cubrir los gastos diarios básicos relacionados 
con la pasantía, si no cuentan con el apoyo financiero de ninguna institución o programa, como una 
universidad, gobierno, fundación o programa de becas. El monto del estipendio varía según el lugar de 
trabajo acordado del pasante, que puede ser diferente del lugar de destino de la oficina de contratación 
en casos de arreglos remotos. Además, los solicitantes deben tener un seguro médico durante la duración 
de la pasantía. Se deberá presentar un comprobante de seguro antes de que comience la pasantía. UNFPA 
no proporciona seguro médico para los pasantes. 
 
 
Cómo aplicar  

envíe sus solicitudes por correo electrónico a  vacantes-unfpa-colombia@unfpa.org indicando 
claramente el nombre de la convocatoria a la que está aplicando. 

Debido al alto volumen de solicitudes recibidas, sólo los candidatos preseleccionados serán contactados 
para una entrevista. 
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Firma del Oficial que requiere la contratación:                
 
 
                         
 

 
_____________________________________                
Diego Muñoz                                                                           
Asesor en abogacía y comunicaciones                              
Fecha: 10 de agosto de 2023                                                   
 
 
 
 
Firma del Oficial que aprueba la contratación:     
 
 
 
 
______________________________ 
Luis Mora 
Representante UNFA  
Fecha                                                                                   
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