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TERMINOS DE REFERENCIA PARA
CONSULTORIA INDIVIDUAL

DISENO Y DIAGRAMACION DEL DOCUMENTO DE ASP DE ADOLESCENCIA Y
JUVENTUD Y DE MATERIALES INFOGRAFICOS DERIVADOS

Oficina de contratacion:

Colombia

Propésito de la consultoria:

Brindar apoyo para diagramar y disefiar el documento de Analisis de
la Situaciéon de Poblacion — ASP de Adolescencia y Juventud, asi
como materiales infograficos derivados del mismo, del area de
Adolescencia y Juventud.

Alcance del trabajo:

(Descripcion de servicios,
actividades o productos)

Antecedentes

El Fondo de Poblacion de Naciones Unidas (UNFPA), creado en 1969 y
con presencia en Colombia desde 1974, es la agencia que tiene como
mandato contribuir a que todo embarazo sea deseado, todo parto sea sin
riesgos y que cada persona joven alcance su pleno desarrollo. Con base
en el Programa de accion adoptado en la Conferencia Internacional
sobre Poblacion y Desarrollo (CIPD) celebrada en El Cairo en 1994, en
los Objetivos de Desarrollo Sostenible ODS, particularmente en los
ODS 3,5, 11 y 17, y en el Consenso de Montevideo suscrito el afio
2013; UNFPA se asocia con el gobierno, la sociedad civil y con
organismos de cooperacion y otras agencias del Sistema de Naciones
Unidas para el cumplimiento de su mision.

El Fondo de Poblacion de las Naciones Unidas UNFPA - Colombia,
pone en el centro del desarrollo sostenible a las y los jovenes con sus
talentos, esperanzas, perspectivas y necesidades unicas, reconociendo
que garantizar el derecho de las juventudes a tomar decisiones
informadas sobre sus propios cuerpos, sus propias vidas y el mundo que
los rodean, es una cuestion de justicia y es la base para una vida digna,
con bienestar y salud.

Como parte de las actividades del area de Adolescencia y Juventud, en
articulacion con el area de Poblacion y Desarrollo, y con el proposito de
continuar avanzando en el disefio de politicas, programas y apuestas
informadas que contribuyan al pleno desarrollo de las y los adolescentes
y jovenes, se ha actualizado el documento ASP de Adolescencia y
Juventud lanzado a finales del afio 2023.

A partir de lo anterior, el UNFPA solicita la prestacion de servicios
profesionales de disefo grafico para la diagramacion y disefio del ASP
de Adolescencia y Juventud, y de material infografico que permita
acercar a los diferentes publicos de interés a este documento.

La persona contratada debe tener disponibilidad de reunirse con los
equipos del area de Adolescencia y Juventud, del area de Poblacion y
Desarrollo y del area de comunicaciones del UNFPA, de manera virtual
o presencial, para discutir y revisar los productos.

Duracion:

A partir de la firma del contrato y hasta por un (1) mes.
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Lugar donde se entregaran los
servicios:

Se requiere dedicacion 100%, la sede de trabajo sera Bogota. El/la
consultor/a debera asistir de manera presencial a la oficina del UNFPA
solo a actividades y/o reuniones solicitadas por la coordinacion y el
equipo.

En cualquier caso que se requiera presencia en la oficina del UNFPA o
acompafamiento a poblacion en territorio, se sugiere que el personal
contratado esté vacunado contra el COVID+19.

Como se entregara el trabajo
(por ejemplo, electronico,
copia impresa, etc.) :

Los productos se presentaran de acuerdo con el Plan de trabajo
acordado y se diligenciara el formato de certificado de pago para tal fin.

La manera de entrega del trabajo sera la siguiente:

e (Cada solicitud, confirmacion, y fecha de entrega del producto la
realizaré el area de Adolescencia y Juventud, a través de correo
electronico antes de la prestacion/inicio de servicios.

e Todo producto debera ser revisado y aprobado por el area de
Adolescencia y Juventud, el area de Poblacion y Desarrollo y el
area de Comunicaciones de UNFPA. Los documentos estdn
sujetos a la revision de las areas encargadas.

e Todos los productos pueden estar sujetos a comentarios y
retroalimentacion de aliados estratégicos del UNFPA.

e Los productos que sean disefiados durante la contratacion seran
entregados en medio digital, organizados por carpeta y
clasificados de acuerdo con las indicaciones del area de
Comunicaciones del UNFPA y la asesora de Adolescencia y
Juventud.

e La entrega de los productos debe incluir las artes finales,
fuentes y demas archivos necesarios para la edicion de los
productos disefiados durante el tiempo de contratacion, en
archivos editables y en otros formatos que se le hayan solicitado
(PDF, GIF, JPG, u otros).

e La facturacion de productos se realizara en conjunto a final de
mes, posterior a la aprobacion de productos con sus respectivos
entregables, por medio de correo electronico.

e El entregable de los documentos se requiere en formato pdf'y
archivo editable.

Monitoreo y control de
progreso, incluidos los
requisitos de informes, el
formato de periodicidad,
porcentaje de pago y la fecha
limite:

El/la consultor/a entregara los siguientes productos:

Productos Porcentaje
de Pago

Entrega 1
e Disefio y diagramacion del documento de
Andlisis de Situacion de la Poblacion
Adolescente y Joven, que contiene 66
paginas, teniendo en cuenta al disefio del

Mes 1
100%
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documento de ASP general.

e Disefio de una plantilla power point para
presentar los principales datos y hallazgos
del documento ASP de Adolescencia y
Juventud, con minimo 6 tipos de disefio de
diapositivas diferentes, incluyendo
iconografia de al menos 20 elementos clave.

e Disefio de 25 infografias con informacion
clave derivada del documento de ASP de
Adolescencia y Juventud.

e Disefio de 8 piezas para redes sociales para
lanzamiento y acciones de difusion del
documento de ASP de Adolescencia y
Juventud. En formato vertical (historia IG) y
horizontal

e Plantilla mailing con enlace al documento
para difusion via correo electronico

e Imagenes de portada para web en tamafios
1000x560 y 282 x 360

Supervision:

Bajo la supervision de la Asesora en Juventud y Adolescencia

Viajes esperados: (En caso de
requerirse, la persona debera
cumplir con los
requerimientos establecidos
por la oficina de UNDSS)

Solo se realizaran viajes en mision de acuerdo a necesidad y si el plan
de trabajo lo requiere. Los viajes pueden ser aéreos, fluviales,
terrestres, etc, razon por la cual el/la consultor/a debe contar con las
condiciones idoneas fisicas y de salud para realizar los
desplazamientos. En caso de presentarse viajes el/la consultor/a debera
cumplir con los protocolos y requerimientos establecidos por la Oficina
de Seguridad de Naciones Unidas. Los viajes seran cubiertos por la
organizacion.

Experiencia requerida,
calificaciones y
competencias, incluidos los
requisitos de idioma:

De acuerdo con el proposito, alcance y actividades establecidos, se
considera que se requiere a un/a consultor/a que cumpla con los
siguientes requisitos:

Formacion profesional:

e Formacion universitaria o técnica en disefio grafico y/o
publicidad con estudios en ilustraciéon y animacion.

Experiencia:

e Dos (2) afios de experiencia profesional en disefio grafico
dirigido a temas sociales.

e Un (1) afio de experiencia en ilustracion en ambitos editoriales
o periodisticos.

e Experiencia comprobada con programas de disefio (Illustrator,
InDesign, Photoshop, etc.)
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e Experiencia de trabajo con juventud, derechos humanos,
género, salud sexual y reproductiva y/o prevencion de
violencias basadas en género es deseable.

Conocimientos y Habilidades:

e Iniciativa y flexibilidad.

e Habilidad demostrada para trabajar con personal de equipos de
diversas nacionalidades y contextos culturales.

e Excelentes habilidades para el trabajo en equipo

e Lenguajes: espaiol (avanzado)

Insumos / servicios que
proporcionara el UNFPA o el
socio implementador (por
ejemplo, servicios de apoyo,
espacio de oficina, equipo), si

corresponde:

Otra informacion relevante o El/la consultor/a debe contar con equipos y buenas condiciones de

condiciones especiales, si las conexion para asegurar el desarrollo de su consultoria y para la

hay: participacion en reuniones y talleres/webinars de manera virtual y/o
presencial.
Solo_se contactaran a aquellas personas que cumplan con los
requisitos _minimos _establecidos en los presentes términos de
referencia.
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