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TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA  

CONSULTORIA INDIVIDUAL 

 

CONSULTORÍA PARA BRINDAR APOYO EN DISEÑO GRÁFICO AL ÁREA ABOGACÍA Y 

COMUNICACIONES DE UNFPA COLOMBIA. 

Oficina de contratación: Colombia 

 

Propósito de la consultoría:: Prestar servicios profesionales para apoyar todas las actividades de diseño 

gráfico, digital y para impresión de piezas comunicativas en diferentes 

formatos, que la agencia UNFPA requiera. 

 

 

Alcance del trabajo: 

 

(Descripción de servicios, 

actividades o productos) 

Antecedentes: 

 

El Fondo de Población de las Naciones Unidas (UNFPA), es la agencia que 

tiene como mandato contribuir a que todo embarazo sea deseado, todo parto 

sea sin riesgos y que cada persona joven alcance su pleno desarrollo. Con 

base en el Programa de acción adoptado en la Conferencia Internacional 

sobre Población y Desarrollo (CIPD), celebrada en El Cairo en 1994, en los 

Objetivos de Desarrollo Sostenible ODS, particularmente los ODS 3, 5 y 11 

y en el Consenso de Montevideo, suscrito en el año 2013, UNFPA se asocia 

con el gobierno, la sociedad civil, organismos de cooperación y otras 

agencias del Sistema de Naciones Unidas para el cumplimiento de su misión. 

 

En línea con el Programa de País del UNFPA (CPD 2021-2024) y el marco 

de cooperación entre Naciones Unidas y el Gobierno Colombiano 

(UNSDCF). 

 

La presente contratación se enmarca en proyectos liderados por UNFPA:  

 

Dentro de los respectivos planes de trabajo se establece: 

 

* Piezas para redes y web del UNFPA con diferentes formatos para tal fin * 

Diagramación y diseño de documentos como: comunicados de prensa, 

infografías, documentos infográficos, plegables, afiches, pendones, folletos, 

agendas, y diversos productos impresos que se requieran. 

 

ACTIVIDADES Y RESPONSABILIDADES 

 

Realizar el diseño gráfico y la diagramación digital e impresa de piezas 

comunicativas para varios proyectos y campañas de la organización, en línea 

con las orientaciones del equipo de comunicaciones del UNFPA sobre 

elementos gráficos, tipográficos y cromáticos para el desarrollo de estos 

productos: 

 

➢ Piezas gráficas para redes y web del UNFPA con diferentes formatos 

para tal fin 

 

➢ Diseño y diagramación de productos de información pública como 

comunicados de prensa, infografías, documentos infográficos, plegables, 
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afiches, pendones, folletos, agendas, y  diversos productos impresos que se 

requieran. 

➢ Diseño y diagramación de otros productos que el Asesor de 

Abogacía y Comunicaciones requiera en el marco del desarrollo del Plan 

Estratégico de Comunicaciones y las labores de la agencia. 

 

Duración: Su duración será de 2 meses a partir de la firma. 

Lugar donde se entregarán los 

servicios: 

Se requiere dedicación 100%, la sede de trabajo será Bogota D.C. El/la 

consultor/a deberá asistir de manera presencial a la oficina del UNFPA solo 

a actividades y/o reuniones solicitadas por la coordinación y el equipo.  

 

En cualquier caso que se requiera presencia en la oficina del UNFPA o 

acompañamiento a población en territorio, se sugiere que el personal 

contratado esté vacunado contra el COVID+19. 

 

Cómo se entregará el trabajo 

(por ejemplo, electrónico, copia 

impresa, etc.) : 

Los productos que sean diseñados durante la contratación serán entregados 

en medio digital, con las artes (archivos abiertos empaquetados con fuentes, 

vínculos) de cada pieza creada, ajustada y/o adaptada y demás archivos 

necesarios para la edición de los productos, en archivos editables y en otros 

formatos que se le hayan solicitado, organizadas por carpeta y clasificados 

de acuerdo con las indicaciones del Asesor de Abogacía y Comunicaciones 

del UNFPA. 

 

Los productos generados dentro de la consultoría serán de propiedad del 

UNFPA. 

Monitoreo y control de 

progreso, incluidos los 

requisitos de informes, el 

formato de periodicidad, 

porcentaje de pago y la fecha 

límite: 

 

PRODUCTOS ESPERADOS 

 

 

Entregable/Producto 

Tiempo de 

entrega después 

de firmado el 

contrato 

 

 

Porcentaje 

de Pago 

 

Producto N°1. 

 

*Diseño y diagramación de piezas para 

redes y web del UNFPA con diferentes 

formatos para tal fin 

 

*Diagramación y diseño de 

documentos como comunicados de 

prensa, infografías, documentos 

iconográficos, plegables, afiches, 

pendones, folletos, agendas, y  

diversos productos impresos que se 

requieran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mes 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

50% 
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Producto N°2. 

 

*Diseño de piezas para redes y web del 

UNFPA con diferentes formatos para 

tal fin 

 

*Diagramación y diseño de 

documentos como comunicados de 

prensa, infografías, documentos 

infográficos, plegables, afiches, 

pendones, folletos, agendas, y  

diversos productos impresos que se 

requieran. 

 

 

 

 

 

 

Mes 2 

 

 

 

 

 

 

50% 

 

 

Supervisión El seguimiento de la presente consultoría estará a cargo del Asesor de 

Abogacía y Comunicaciones del UNFPA, con el apoyo del Diseñador 

gráfico de Abogacía y Comunicaciones. 

 

Viajes esperados: (En caso de 

requerirse, la persona deberá 

cumplir con los requerimientos 

establecidos por la oficina de 

UNDSS 

Solo se realizarán viajes en misión de acuerdo a necesidad y si el plan de 

trabajo lo requiere. Los viajes pueden ser aéreos, fluviales, terrestres, etc, 

razón por la cual el/la consultor/a debe contar con las condiciones idóneas 

físicas y de salud para realizar los desplazamientos. En caso de presentarse 

viajes el/la consultor/a deberá cumplir con los protocolos y requerimientos 

establecidos por la Oficina de Seguridad de Naciones Unidas. Los viajes 

serán cubiertos por la organización. 

 

Experiencia requerida, 

calificaciones y competencias, 

incluidos los requisitos de 

idioma: 

Educación 

➢ Profesional en diseño gráfico y/o publicidad. 

Experiencia 

➢ Experiencia profesional de mínimo 2 años en diseño de piezas para 

impresión y para formatos digitales. 

➢ Manejo profesional de programas de diseño gráfico (Suite Adobe), 

artes finales y finalización de archivos para impresión. 

Deseable 

➢ Experiencia en temas relacionados con Derechos Humanos, equidad 

de género, derechos sexuales y reproductivos y/o procesos sociales. 

 

Insumos / servicios que 

proporcionará el UNFPA o el 

N/A 
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socio implementador (por 

ejemplo, servicios de apoyo, 

espacio de oficina, equipo), si 

corresponde: 

Otra información relevante o 

condiciones especiales, si las 

hay: 

El/la consultor/a debe contar con equipos y buenas condiciones de conexión 

para asegurar el desarrollo de su consultoría y para la participación en 

reuniones y talleres/webinars de manera virtual y/o presencial. 

 

Solo se contactaran a aquellas personas que cumplan con los requisitos 

mínimos establecidos en los presentes términos de  referencia. 

 

Solicita: 

 

 

 

_______________________________ 

Diego Andrés Muñoz 

Asesor de Abogacía y Comunicaciones 

 

 

 

Aprueba: 

 

 

 

 

________________________________ 

Luis Mora 

Representante UNFPA 

Fecha: 
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