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Fecha: 17 de marzo de 2023 

 

 

SOLICITUD DE COTIZACIÒN 

RFQ Nº UNFPA/COL/RFQ/23/006 

 

Estimado/a: 

 

El UNFPA solicita una cotización para el siguiente servicio: 

 

“Brindar apoyo logístico y operativo a la operación del UNFPA en 3 Departamentos. Los espacios 

seguros están ubicados: Arauca (Arauca-Saravena-Arauquita), Norte de Santander (Cúcuta) y La 

Guajira (Riohacha, Maicao y Uribia)”. 

 

El UNFPA solicita la prestación de servicios con el (los) proveedor(es) quien(es) debe(n) brindar apoyo 

logístico para la administración de tres espacios seguros en el departamento de Arauca, Norte de Santander y 

la Guajira, particularmente en el suministro de refrigerios, apoyo logístico para eventos, compras de 

suministros para actividades y mantenimiento de locaciones. 

 

Nota: Se deben presentar ofertas que incluyan todos los municipios mencionados para cada departamento. El 

proveedor puede presentar oferta para uno, dos o los tres departamentos. No se tendrán en cuenta las ofertas 

que solo puedan cumplir para un solo municipio por departamento. 

 

I. Acerca del UNFPA 

 

El Fondo de Población de las Naciones Unidas (UNFPA, por sus siglas en inglés) es un organismo 

internacional de desarrollo que trabaja para construir un mundo donde todos los embarazos sean deseados, 

todos los partos sean seguros y todos los jóvenes puedan desarrollar su potencial.    

 

El UNFPA es el principal organismo de la ONU que amplía las posibilidades de las mujeres y los jóvenes de 

tener una vida sexual y reproductiva saludable. Para leer más sobre el UNFPA, visite: Acerca del UNFPA 

 

Requisitos del servicio/Ver Términos de referencia (TDR) adjuntos. 
 

II. Preguntas  

Las preguntas o solicitudes de aclaración se deben enviar por escrito a la persona de contacto que figura a 

continuación: 

 

Nombre de la persona de contacto del 

UNFPA: 
Roland Galvis-Punto Focal de Adquisiciones 

Dirección de correo electrónico de la 

persona de contacto: 
comprascolombia.group@unfpa.org 

 

El plazo límite para enviar preguntas es 23 de marzo de 2023 a las 5:00 pm. Las preguntas se responderán 

por escrito y se compartirán con todas las partes lo antes posible después de este plazo. 

 

III. Licitantes elegibles 

 

Esta Solicitud de Cotización está abierta a todos los proponentes elegibles; para ser considerado un proponente 

elegible para este proceso de licitación, debe cumplir con lo siguiente: 
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● Un proponente debe ser una empresa legalmente constituida que pueda proporcionar los servicios y 

tenga capacidad legal para celebrar un contrato con UNFPA para realizar en el país, o a través de un 

representante autorizado. 

● Un Proponente no debe tener un conflicto de intereses con respecto al proceso de licitación o con los 

términos de referencia/especificaciones técnicas. Los oferentes que presenten un conflicto de interés 

serán descalificados. 

● En el momento de la presentación de la Oferta, el licitante, incluidos los miembros del Consorcio/JV, 

no está sujeto a prohibiciones de adquisición derivadas del Compendio de las Listas de Sanciones del 

Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas y no ha sido suspendido, inhabilitado, sancionado o 

identificado de otro modo como inelegible por ningún organismo de las Naciones Unidas . 

Organización o el Grupo del Banco Mundial . 

● Los licitadores deben cumplir con el Código de conducta para proveedores de las Naciones Unidas, 

que se puede encontrar haciendo clic en Código de conducta para proveedores de las Naciones Unidas  

 

IV. Contenido de las cotizaciones 

 

Las cotizaciones se deben enviar en un solo mensaje de correo electrónico siempre que sea posible, 

dependiendo del tamaño de los archivos. Las cotizaciones deben contener: 

 

a) Propuesta técnica, en respuesta a los requisitos detallados en la sección de requisitos del servicio/términos 

de referencia. 

b) Cotización de precios, que se debe presentar en estricta conformidad con el formulario de cotización de 

precios. 

 

Ambas partes de la cotización deben estar firmadas por la autoridad relevante de la empresa oferente y se 

deben presentar en formato PDF. 

 

V. Instrucciones para la presentación 

 

Las propuestas se deben elaborar en conformidad con las pautas detalladas en la sección III más arriba, junto 

con un formulario de cotización de precios debidamente completado y firmado, y se deben enviar por correo 

electrónico a la persona de contacto que se indica a continuación a más tardar el: martes 28 de marzo de 2023 

a las 5:00 p. m., hora de Colombia]1. 

 

Nombre de la persona de contacto del 

UNFPA: 
Carolina Zamudio- Punto Focal de Adquisiciones 

Dirección de correo electrónico de la 

persona de contacto: 
comprascolombia.group@unfpa.org 

 

Tenga en cuenta las siguientes pautas para las presentaciones electrónicas: 

 

 Se debe incluir la siguiente referencia en la línea de asunto del mensaje de correo electrónico: RFQ Nº 

UNFPA/COL/RFQ/23/006– Brindar apoyo logístico y operativo a la operación del UNFPA en 3 

Departamentos. Los espacios seguros están ubicados: Arauca (Arauca-Saravena-Arauquita), Norte 

de Santander (Cúcuta) y La Guajira (Riohacha, Maicao y Uribia. 

 Las propuestas técnicas y financieras que no contengan la línea de asunto correcta puede que sean omitidas 

por el oficial de adquisiciones y, por lo tanto, no sean consideradas.  

 El tamaño total del mensaje de correo electrónico no debe ser mayor a 20 MB (incluyendo el cuerpo del 

mensaje, los archivos adjuntos cifrados y los encabezados). Si los detalles técnicos figuran en archivos 

electrónicos de gran tamaño, se recomienda enviarlos por separado dentro del plazo estipulado.  
                                                           
1 http://www.timeanddate.com/worldclock/city.html?n=69  

DocuSign Envelope ID: 55B87E1E-8F3A-4239-9D2E-9EFCB66C3F6D

https://www.un.org/securitycouncil/content/un-sc-consolidated-list
https://www.un.org/securitycouncil/content/un-sc-consolidated-list
http://www.ungm.org/
http://www.ungm.org/
http://www.ungm.org/
https://www.worldbank.org/en/about/corporate-procurement/business-opportunities/non-responsible-vendors
http://www.un.org/Depts/ptd/pdf/conduct_english.pdf
http://www.timeanddate.com/worldclock/city.html?n=69


 

Fondo de Población de las Naciones Unidas - Colombia 
Subdivisión de Servicios de Adquisición 

Calle 84 A No. 10 - 50 Piso 6 Bogotá, Colombia 
E-mail: comprascolombia.group@unfpa.org 

Sitio web: https://colombia.unfpa.org 
 

 

UNFPA/SCMU/Bids/Request for Quotation for Services/RFQ/ RFQ Simple Services [0222 – Rev00]Rev.01COL 
(Cualquier duda generada respecto a la información del presente documento, será resuelta de acuerdo a lo registrado 
en el formato original en inglés) 

3 de 16 

 Cualquier cotización enviada va ser tratada como una oferta por el oferente y la misma no constituye o 

implica la aceptación de ninguna cotización por el UNFPA. El UNFPA no tiene la obligación de otorgar 

un contrato a ningún oferente como resultado de esta solicitud de cotización.  

 

VI. Resumen del proceso de evaluación 

 

Las cotizaciones se evaluarán en función de la propuesta técnica y el costo total de los servicios (cotización de 

precios). 

 

La evaluación será realizada en dos etapas por un panel de evaluación ad-hoc. Se evaluará la conformidad 

técnica de las propuestas técnicas antes de proceder a la comparación de las cotizaciones de precios. 

 

VII. Criterios de adjudicación 

 

En el caso de que el resultado de la evaluación sea satisfactorio, el UNFPA podrá realizar adjudicación total o 

parcial por Departamentos (Guajira, Norte de Santander, Arauca) al (los) oferente(s) que haya(n) presentada 

oferta técnica conforme, que cumpla(n) significativamente con los requerimientos de la solicitud de cotización, 

que haya(n) ofrecido el menor precio, además, verificado que el (los) oferente(s) cuenta(n) con plenas 

facultades para el cumplimento del Contrato. 

 

VIII. Derecho a modificar los requisitos en el momento de la adjudicación 

 

El UNFPA se reserva el derecho de aumentar o reducir al momento de la adjudicación del contrato hasta un 

20% del volumen de servicios especificado en esta Solicitud de cotización (SDC) sin ninguna modificación en 

los precios por unidad u otros términos y condiciones. 

 

IX. Condiciones de pago 

 

Las condiciones de pago del UNFPA son neto a 30 días desde la recepción de la factura y la entrega/aceptación 

de los entregables asociados al pago según se especifica en el contrato. 

 

X. Fraude y Corrupción 

 

El UNFPA está comprometido a prevenir, identificar y abordar todos los actos de fraude perpetrados contra el 

UNFPA, así como contra terceros involucrados en las actividades del UNFPA. Puede consultar la Política del 

UNFPA sobre fraude y corrupción haciendo clic aquí: Política sobre fraude. La presentación de una propuesta 

implica que el oferente está al tanto de esta política.  

 

Los proveedores y sus subsidiarias, representantes, intermediarios y directores deben cooperar con la Oficina 

de Servicios de Auditoría e Investigaciones del UNFPA así como con cualquier otra entidad de supervisión 

autorizada por el Director Ejecutivo y con el Asesor de Ética del UNFPA de la manera y en el momento en 

que se requiera.  Dicha cooperación incluirá, en forma no limitada: acceso a todos los empleados, 

representantes, agentes y apoderados del proveedor; así como la presentación de todos los documentos 

solicitados, incluidos los registros contables.  No cooperar plenamente con las investigaciones se considerará 

motivo suficiente para que el UNFPA invalide y rescinda el contrato, y para que excluya y elimine al proveedor 

de la lista de proveedores registrados del UNFPA. 

 

Hay una línea directa y confidencial para prevenir fraudes que se encuentra disponible para que cualquier 

licitador denuncie actividades que susciten sospecha de fraude en línea directa de investigación del UNFPA. 
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III. Tolerancia cero 

 

EL UNFPA ha adoptado una política de tolerancia cero con respecto a los obsequios y la hospitalidad. Por lo 

tanto, se les solicita a los proveedores que se abstengan de enviar obsequios u ofrecer hospitalidad al personal 

del UNFPA. Puede consultar más detalles sobre esta política haciendo clic aquí: Política de tolerancia cero 

 

 

XI. Impugnación a la Solicitud de Cotización 

 

Los oferentes que consideren que han sido tratados en forma injusta en conexión con una licitación, evaluación 

o adjudicación de contrato podrán enviarle una queja a la Representante del UNFPA Colombia, la señora 

Verónica Simán escribiendo a colombia.office@unfpa.org. Si el proveedor no estuviera satisfecho con la 

respuesta proporcionada por el Representante del UNFPA, el proveedor podrá contactarse con el Jefe de la 

Subdivisión de Servicios de Adquisición escribiendo a procurement@unfpa.org 

 

XII. Limitación de responsabilidad 

 

Si alguno de los enlaces de esta Solicitud de cotización (SDC) no estuviera disponible o accesible por cualquier 

razón, los oferentes podrán contactarse con el Oficial de Adquisiciones a cargo de la contratación para 

solicitarle una versión en PDF de dicho documento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Solicita:  Aprueba: 

 
 
 
 

 P/P: 
 
 
 

Nombre: Erika García ROA  Nombre: Martha Lucía Rubio   

Cargo: Coordinadora Proyecto 
Humanitario 

 Cargo: Representante Auxiliar y 

Oficial Encargada 

Fecha:  Fecha 
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Formulario de cotización de PRECIOS 

 

Nombre del oferente:  

Fecha de la cotización: Haga clic aquí para ingresar una fecha. 

Solicitud de cotización Nº: UNFPA/COL/RFQ/23/006 

Moneda de la cotización: Pesos colombianos 

Cargos de envío según el siguiente 

Incoterm 2010:  
Elija un ítem. 

Validez de la cotización: 

(La cotización será válida por un 

período mínimo de 3 meses desde la 

fecha de plazo límite para la 

presentación.) 

 

 

 Las tarifas cotizadas deben incluir todos los impuestos aplicables. 

 El oferente podrá presentar oferta para uno, dos o todos los departamentos objeto de operación. 

 Se ruega a los oferentes diligenciar y enviar también la plantilla en Excel adjunta. 

 

NORTE DE SANTANDER 

Ítem Tipo Características 
Unidad de 

medida 

Cantidad 

Estimada 

Valor 

unitario 

 Valor 

total  
 

CUCUTA  

1 Alimentos 

Transporte y entrega de 1200 refrigerios para las 

actividades comunitarias en Cúcuta y área metropolitana 

en norte de Santander.  Empaque biodegradable • 

Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de enfoque 

diferencial cuando así lo requiera la Entidad. Incluye 

transporte y servicio (distribución en sitio de realización 

del evento o actividad e impuesto al consumo si aplica, así 

mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta la 

entrega a la entidad y en caso de requerirse y se solicite 

por la dependencia garantizar el servicio de refrigeración a 

través de cavas que permitan garantizar la cadena de frio 

de los alimentos o bebidas hasta su distribución en el 

evento)., durante 4 meses 

UNIDAD 1200   $0,00  

2 Alimentos 

Transportes y refrigerios de 160 refrigerios para submesa 

SSR, mesa VBG en norte de Santander• Empaque 

biodegradable • Presentar 4 alternativas o atender a 

solicitud de enfoque diferencial cuando así lo requiera la 

Entidad. Incluye transporte y servicio (distribución en 

sitio de realización del evento o actividad e impuesto al 

consumo si aplica, así mismo se debe garantizar la cadena 

de frio hasta la entrega a la entidad y en caso de requerirse 

y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de 

refrigeración a través de cavas que permitan garantizar la 

cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su 

distribución en el evento). 

UNIDAD 160   $0,00  

4 Personal 

Reconocimiento en dinero a las lideresas por el 

mantenimiento y apoyo de logística diaria de los espacios 

seguros durante los 4 meses de ejecución 

UNIDAD 16   $0,00  

5 Alimentos 

Compra y recarga de 256 Botellones de agua de 20 Litros, 

para actividades comunitarias en el municipio de Cúcuta y 

la zona metropolitana durante los 4 meses de ejecución 

UNIDAD 256   $0,00  
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NORTE DE SANTANDER 

Ítem Tipo Características 
Unidad de 

medida 

Cantidad 

Estimada 

Valor 

unitario 

 Valor 

total  
 

6 Personal 

Reconocimiento en dinero a 4 lideresas por el 

acompañamiento de actividades y operación de los 

espacios seguros 

UNIDAD 32   $0,00  

7 Mantenimiento 

Mantenimiento de los 5 aires acondicionados que se 

encuentran en el consultorio   espacios seguro de 

Panamericano CAP 

UNIDAD 5   $0,00  

8 Personal 

Entrega de dinero por concepto de transporte para apoyo 

de gestión de casos de VBG y servicios complementarios 

por 4 meses 

UNIDAD 40   $0,00  

9 Personal 

Entrega de dinero por concepto de transporte para los 

desplazamientos de las 5 Gestoras, 2 enfermeras y 

Coordinadora del equipo técnico UNFPA  por 4 meses 

UNIDAD 40   $0,00  

10 Evento 

Apoyo logístico para la realización de taller de estándares 

mínimos a realizarse en la ciudad de Cúcuta que se 

realizará en un día del mes de  junio 

UNIDAD 1   $0,00  

11 Evento 

Realización de evento de fortalecimiento en salud materna 

en la ciudad de Cúcuta que se realizará durante 3 días del 

mes de mayo 

UNIDAD 1   $0,00  

12 Evento 

Realización de evento de entrenamiento en SSR en la 

ciudad de Cúcuta que se realizará durante 2 días del mes 

de julio 

UNIDAD 1   $0,00  

13 Evento 

Realización de evento de fortalecimiento de Lideresas del 

Catatumbo en el municipio de Ocaña que se realizará 

durante 3 días del mes de mayo 

UNIDAD 1   $0,00  

VALOR TOTAL SIN IVA $0,00  

IVA    

VALOR TOTAL CON IVA $0,00  

PORCENTAJE DE TARIFA ADMINISTRATIVA    

 

 

LA GUAJIRA 

Ítem Tipo Características 
Unidad de 

medida 

Cantidad 

Estimada 

Valor 

unitario 

 Valor 

total  
 

RIOHACHA  

1 Alimentos 

Compra y transporte de  refrigerios para las actividades de 

los espacios seguros de Riohacha 3010 refrigerios 

deberán ser entregados en los espacios seguros Casa de 

mujer empoderada, La gloria de Dios, Cardon Guajiro, 

Villa del Sur, Dividivi ,Nuevo Horizonte Fuerza Wayuu 

entre otros el lugar del evento y servidos de manera 

individual, deben ser saludables, con un contenido 

nutricional balanceado, deben incorporar un líquido con 

jugo natural o yogurt; un sólido, con contenido 

proteico/energético, durante 4 meses. Se compartirá el 

cronograma mensual de cada actividad; para algún 

cambio o confirmación del lugar de entrega, se realizaría 

cada viernes para coordinar la siguiente semana.  

Debidamente soportados por medio de “comprobante de 

entrega” según cada actividad, indicando fechas y 

cantidades. Anexando listados de asistencia recopilados 

UNIDAD 3010   $0,00  
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LA GUAJIRA 

Ítem Tipo Características 
Unidad de 

medida 

Cantidad 

Estimada 

Valor 

unitario 

 Valor 

total  
 

por el equipo técnico de UNFPA, acorde a la cantidad de 

refrigerios entregados. Estos documentos deben contar 

con la validación de la Coordinación técnica de La 

Guajira 

2 Servicio 

Apoyo transporte para 6 estudiantes los cuales deberán 

dirigirse a asentamientos de La Gloria de Dios cardón 

Guajiro, La Mano de Dios, Fuerza Wayuu, Villa del sur, 

Casa de mujer empoderada y Nuevo Horizonte para 

realizar las actividades programadas, este apoyo será 

mensual de $150.000 por estudiante y tendrá una duración 

de 4 meses. La Coordinación de Guajira, al finalizar el 

mes, realizará la legalización del recurso al Operador por 

medio de recibos de caja individuales, debidamente 

diligenciados y firmados. De tal manera que, estos 

insumos de información deben ser reportados por el 

operador en su Informe de legalización mensual de 

gastos. 

UNIDAD 24   $0,00  

3 Servicio 

Se entregará recurso para transporte a beneficiarias 

quienes participaran en actividades y/o servicios del 

espacio seguro, el valor a entregar será de $6.000 para los 

recorridos cortos que están dentro del casco urbano de 

Riohacha entregados a 240 participantes el recurso de 

transporte será entregado de forma parcial durante los 4 

meses de ejecución del contrato en el municipio de 

Riohacha. Este recurso debe ser entregado por el 

Operador directamente a las personas beneficiarias al 

finalizar cada actividad programada según el cronograma 

mensual compartido por parte de la Coordinadora de 

Guajira, esta entrega se realizar por medio de recibos de 

caja individuales en donde se detalle los trayectos de 

desplazamiento y datos mínimos requeridos por el 

documento. Estas entregas deben ser reportadas por 

medio de un formato/planilla Excel que se suministrará 

por parte del Equipo Técnico de UNFPA, en donde se 

relacione el listado de entregas de la actividad del día. 

Anexando listados de asistencia recopilados por el equipo 

técnico de UNFPA, acorde a la cantidad de dineros 

entregados por concepto de transporte. Estos documentos 

deben contar con la validación de la Coordinación técnica 

de La Guajira. 

UNIDAD 240   $0,00  

4 Servicio 

Se entregará recurso para transporte a beneficiarias 

quienes participaran en actividades y/o servicios del 

espacio seguro, el valor a entregar será de $12.000 para 

recorridos largos fuera del casco urbano de Riohacha, vía 

Valledupar y Santa Marta, se entregará a 160 

participantes el recurso de transporte será entregado de 

forma parcial durante los 4 meses de ejecución del 

contrato en el municipio de Riohacha. Este recurso debe 

ser entregado por el Operador directamente a las personas 

beneficiarias al finalizar cada actividad programada según 

el cronograma mensual compartido por parte de la 

Coordinadora de Guajira, esta entrega se realizar por 

UNIDAD 160   $0,00  
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LA GUAJIRA 

Ítem Tipo Características 
Unidad de 

medida 

Cantidad 

Estimada 

Valor 

unitario 

 Valor 

total  
 

medio de recibos de caja individuales en donde se detalle 

los trayectos de desplazamiento y datos mínimos 

requeridos por el documento. Estas entregas deben ser 

reportadas por medio de un formato/planilla Excel que se 

suministrará por parte del Equipo Técnico de UNFPA, en 

donde se relacione el listado de entregas de la actividad 

del día. Anexando listados de asistencia recopilados por el 

equipo técnico de UNFPA, acorde a la cantidad de 

dineros entregados por concepto de transporte. Estos 

documentos deben contar con la validación de la 

Coordinación técnica de La Guajira. 

5 SERVICIO 

Adecuaciones en el espacio seguro Casa de Mujer 

Empoderada de Riohacha lo cual incluye instalación de 

puerta de oficina con chapa, pintura de la oficina de color 

blanco, colocar tres terminaciones eléctricas, una división 

driwall blanco para el espacio de sala de juntas y puesto 

de trabajo. El Operador debe entregar la factura / cuenta 

de cobro soporte de la compra de estos materiales y de la 

mano de obra. 

UNIDAD 1   $0,00  

6 SERVICIO 

Contratación de 1 un/a facilitador/a de arte escénicas y 

dibujo para realizar el fortalecimiento de habilidades en 

adolescentes y jóvenes líderes, para 4 sesiones al mes, en 

total este servicio se requiere por 2 meses, para un total de 

8 sesiones. La selección de esta persona estará a cargo de 

UNFPA y contratación pagos correspondientes estarán a 

cargo del Operador. El Operador debe presentar la Cuenta 

de Cobro del/la Facilitadora/o , pago de seguridad social . 

Anexar registro fotográfico en cada sesión que se realiza. 

UNIDAD 1   $0,00  

7 Personal 

Se realizará reconocimiento en dinero a 5 lideresas por el 

acompañamiento de actividades y operación de los 

espacios seguros, estas acciones quedarán acordadas en 

un plan de trabajo, que estarán establecidas en máximo 10 

actividades al mes. El valor es de COP 30.000 diarios por 

cada actividad acompañada, que será soportada por medio 

de planillas/bitácora de verificación de asistencia que 

serán suministrados por la Coordinadora de La Guajira, 

para los 4 meses de ejecución.  Esto no constituye ningún 

tipo de reconocimiento de asignación salarial ni de 

prestaciones sociales. Las personas deberían estar 

afiliadas al sistema de protección social. Su pago debe ser 

formalizado por medio de cuenta de cobro.  

UNIDAD 20   $0,00  

Maicao  
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LA GUAJIRA 

Ítem Tipo Características 
Unidad de 

medida 

Cantidad 

Estimada 

Valor 

unitario 

 Valor 

total  
 

10 Alimentos 

Compra y transporte de refrigerios para las actividades de 

los espacios seguros de Maicao 975 refrigerios deberán 

ser entregados en los espacios seguros de Maicao Centro 

de atención integral, antiguo hospital CAS y otros el lugar 

del evento y servidos de manera individual, deben ser 

saludables, con un contenido nutricional balanceado, 

deben incorporar un líquido con jugo natural o yogurt; un 

sólido, con contenido proteico/energético, durante 4 

meses. Se compartirá el cronograma mensual de cada 

actividad; para algún cambio o confirmación del lugar de 

entrega, se realizaría cada viernes para coordinar la 

siguiente semana. Debidamente soportados por medio de 

“comprobante de entrega” según cada actividad, 

indicando fechas y cantidades. Anexando listados de 

asistencia recopilados por el equipo técnico de UNFPA, 

acorde a la cantidad de refrigerios entregados. Estos 

documentos deben contar con la validación de la 

Coordinación técnica de La Guajira. 

UNIDAD 975   $0,00  

11 Personal 

Apoyo transporte para 2 estudiantes los cuales deberán 

dirigirse a asentamientos de La pista, centro transitorio 

antiguo hospital y los corregimientos Paraguachón y 

Carraipia para realizar las actividades programadas, este 

apoyo será mensual de $150.000 por estudiante y tendrá 

una duración de 4 meses. La Coordinación de Guajira, al 

finalizar el mes, realizará la legalización del recurso al 

Operador por medio de recibos de caja individuales, 

debidamente diligenciados y firmados. De tal manera que, 

estos insumos de información deben ser reportados por el 

operador en su Informe de legalización mensual de gastos 

UNIDAD 6   $0,00  

12 Personal 

Contratación de 1 un/a facilitador/a de arte escénicas y 

dibujo para realizar el fortalecimiento de habilidades en 

adolescentes y jóvenes líderes, para 4 sesiones al mes, en 

total este servicio se requiere por 2 meses, para un total de 

8 sesiones. La selección de esta persona estará a cargo de 

UNFPA y contratación pagos correspondientes estarán a 

cargo del Operador. El Operador debe presentar la Cuenta 

de Cobro del/la Facilitadora/o, pago de seguridad social. 

Anexar registro fotográfico en cada sesión que se realiza. 

UNIDAD 1   $0,00  
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Ítem Tipo Características 
Unidad de 
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Cantidad 

Estimada 
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unitario 

 Valor 
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13 Personal 

Se realizará reconocimiento en dinero a 10 lideresas por 

el acompañamiento de actividades y operación de los 

espacios seguros, estas acciones quedarán acordadas en 

un plan de trabajo. El valor es de COP 30.000 diarios por 

cada actividad acompañada, que será soportada por medio 

de planillas/bitácora de verificación de asistencia que 

serán suministrados por la Coordinadora de La Guajira, 

para los 4 meses de ejecución.  Esto no constituye ningún 

tipo de reconocimiento de asignación salarial ni de 

prestaciones sociales. Las personas deberían estar 

afiliadas al sistema de protección social. Su pago debe ser 

formalizado por medio de cuenta de cobro. 

UNIDAD 10   $0,00  

14 Adecuaciones 

Instalación de dos puntos eléctricos en el centro 

transitorio, que serán instalados en la carpa del espacio 

seguro de UNFPA. 

UNIDAD 2   $0,00  

15 Transporte 

Se entregará recurso para transporte a beneficiarias 

quienes participaran en actividades y/o servicios del 

espacio seguro, el valor a entregar será de $6.000 para los 

recorridos cortos que están dentro del casco urbano de 

Maicao entregados a 40 participantes el recurso de 

transporte será entregado de forma parcial durante los 4 

meses de ejecución del contrato en el municipio de 

Riohacha. Este recurso debe ser entregado por el 

Operador directamente a las personas beneficiarias al 

finalizar cada actividad programada según el cronograma 

mensual compartido por parte de la Coordinadora de 

Guajira, esta entrega se realizar por medio de recibos de 

caja individuales en donde se detalle los trayectos de 

desplazamiento y datos mínimos requeridos por el 

documento. Estas entregas deben ser reportadas por 

medio de un formato/planilla Excel que se suministrará 

por parte del Equipo Técnico de UNFPA, en donde se 

relacione el listado de entregas de la actividad del día. 

Anexando listados de asistencia recopilados por el equipo 

técnico de UNFPA, acorde a la cantidad de dineros 

entregados por concepto de transporte. Estos documentos 

deben contar con la validación de la Coordinación técnica 

de La Guajira. 

UNIDAD 60   $0,00  
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LA GUAJIRA 

Ítem Tipo Características 
Unidad de 

medida 

Cantidad 

Estimada 

Valor 

unitario 

 Valor 

total  
 

16 Transporte 

Se entregará recurso para transporte a beneficiarias 

quienes participaran en actividades y/o servicios del 

espacio seguro, el valor a entregar será de $12.000 para 

recorridos largos fuera del casco urbano de Maicao y 

Rancherías, 60 personas en total se establece una entrega 

total de hasta 100 entregas de recurso de transporte 

entregado de forma parcial durante los 4 meses de 

ejecución del contrato en el municipio de Riohacha. Este 

recurso debe ser entregado por el Operador directamente a 

las personas beneficiarias al finalizar cada actividad 

programada según el cronograma mensual compartido por 

parte de la Coordinadora de Guajira, esta entrega se 

realizar por medio de recibos de caja individuales en 

donde se detalle los trayectos de desplazamiento y datos 

mínimos requeridos por el documento. Estas entregas 

deben ser reportadas por medio de un formato/planilla 

Excel que se suministrará por parte del Equipo Técnico de 

UNFPA, en donde se relacione el listado de entregas de la 

actividad del día. Anexando listados de asistencia 

recopilados por el equipo técnico de UNFPA, acorde a la 

cantidad de dineros entregados por concepto de 

transporte. Estos documentos deben contar con la 

validación de la Coordinación técnica de La Guajira. 

UNIDAD 40   $0,00  

URIBIA  

17 ALIMENTOS 

Compra y transporte de 350 refrigerios para las 

actividades del espacio seguro de Uribia. Los refrigerios 

deberán ser entregados en el lugar del evento y servidos 

de manera individual, deben ser saludables, con un 

contenido nutricional balanceado, deben incorporar un 

líquido con jugo natural o yogurt; un sólido, con 

contenido proteico/energético, durante 6 meses. 

Debidamente soportados por medio de “acta de entrega” 

según cada actividad, indicando fechas y cantidades. 

Anexando listados de asistencia acorde a la cantidad de 

refrigerios entregados. Estos documentos deben contar 

con la validación de la Coordinación técnica en territorio.  

UNIDAD 350   $0,00  
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Cantidad 
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unitario 
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18 Transporte 

Se entregará recurso para transporte a beneficiarias 

quienes participaran en actividades y/o servicios del 

espacio seguro, el valor a entregar será de $6.000 para los 

recorridos cortos que están dentro del casco urbano de 

Uribia entregados a 20 participantes el recurso de 

transporte será entregado de forma parcial durante los 4 

meses de ejecución del contrato en el municipio de 

Riohacha. Este recurso debe ser entregado por el 

Operador directamente a las personas beneficiarias al 

finalizar cada actividad programada según el cronograma 

mensual compartido por parte de la Coordinadora de 

Guajira, esta entrega se realizar por medio de recibos de 

caja individuales en donde se detalle los trayectos de 

desplazamiento y datos mínimos requeridos por el 

documento. Estas entregas deben ser reportadas por 

medio de un formato/planilla Excel que se suministrará 

por parte del Equipo Técnico de UNFPA, en donde se 

relacione el listado de entregas de la actividad del día. 

Anexando listados de asistencia recopilados por el equipo 

técnico de UNFPA, acorde a la cantidad de dineros 

entregados por concepto de transporte. Estos documentos 

deben contar con la validación de la Coordinación técnica 

de La Guajira. 

UNIDAD 30   $0,00  

19 Transporte 

Se entregará recurso para transporte a beneficiarias 

quienes participaran en actividades y/o servicios del 

espacio seguro, el valor a entregar será de $12.000 para 

recorridos largos fuera del casco urbano de Uribia y 

Rancherías, 30 participantes el recurso de transporte será 

entregado de forma parcial durante los 4 meses de 

ejecución del contrato en el municipio de Riohacha. Este 

recurso debe ser entregado por el Operador directamente a 

las personas beneficiarias al finalizar cada actividad 

programada según el cronograma mensual compartido por 

parte de la Coordinadora de Guajira, esta entrega se 

realizar por medio de recibos de caja individuales en 

donde se detalle los trayectos de desplazamiento y datos 

mínimos requeridos por el documento. Estas entregas 

deben ser reportadas por medio de un formato/planilla 

Excel que se suministrará por parte del Equipo Técnico de 

UNFPA, en donde se relacione el listado de entregas de la 

actividad del día. Anexando listados de asistencia 

recopilados por el equipo técnico de UNFPA, acorde a la 

cantidad de dineros entregados por concepto de 

transporte. Estos documentos deben contar con la 

validación de la Coordinación técnica de La Guajira 

UNIDAD 20   $0,00  

20 Adecuaciones 

 Adecuaciones en el espacio seguro en el Palacio de 

Justicia - Comisaria de Familia de Uribia, lo cual requiere 

la pintura completa de la oficina, puerta compra e 

instalación de persiana. El Operador debe entregar la 

UNIDAD 1   $0,00  
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LA GUAJIRA 

Ítem Tipo Características 
Unidad de 

medida 

Cantidad 

Estimada 

Valor 

unitario 

 Valor 

total  
 

factura / cuenta de cobro soporte de la compra de estos 

materiales y de la mano de obra.                                                                                                                                                    

VALOR TOTAL SIN IVA $0,00  

IVA    

VALOR TOTAL CON IVA $0,00  

PORCENTAJE DE TARIFA ADMINISTRATIVA    

 

 

 

ARAUCA 

Ítem Tipo Características 
Unidad de 

medida 

Cantidad 

Estimada 

Valor 

unitario 

Valor 

total  
 

ARAUCA  

1 ALIMENTOS 

Refrigerios para las actividades del espacio seguro de 

Arauca servidos de manera individual envueltos en 

bolsas de papel, deben ser saludables, con un contenido 

nutricional balanceado, deben incorporar un líquido con 

jugo natural o yogurt, , adicional de 1 bolsa de agua.; un 

sólido, con contenido proteico/energético• Empaque 

biodegradable • Presentar 4 alternativas o atender a 

solicitud de enfoque diferencial cuando así lo requiera la 

Entidad Incluye transporte y servicio (distribución en 

sitio de realización del evento o actividad e impuesto al 

consumo si aplica, así mismo se debe garantizar la 

cadena de frio hasta la entrega a la entidad y en caso de 

requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el 

servicio de refrigeración a través de cavas que permitan 

garantizar la cadena de frio de los alimentos o bebidas 

hasta su distribución en el evento). 

UNIDAD 780   $0,00  

2 ALIMENTOS 

Refrigerios para submesa SSR, mesa VBG con un 

contenido nutricional balanceado e incluir una botella 

de agua. Los refrigerios deben incorporar un líquido con 

jugo natural o yogurt; un sólido, con contenido 

proteico/energético y fruta.• Empaque biodegradable • 

Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de enfoque 

diferencial cuando así lo requiera la Entidad. Incluye 

transporte y servicio (distribución en sitio de realización 

del evento o actividad e impuesto al consumo si aplica, 

así mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta la 

entrega a la entidad y en caso de requerirse y se solicite 

por la dependencia garantizar el servicio de 

refrigeración a través de cavas que permitan garantizar 

la cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su 

distribución en el evento). 

UNIDAD 150   $0,00  

4 ELEMENTOS 
Cerradura para de seguridad en archivadores de 

consultorios espacio seguro 
UNIDAD 2   $0,00  

5 SERVICIO Plan de internet hogar de 100 MEGAS MES 4   $0,00  
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ARAUCA 

Ítem Tipo Características 
Unidad de 

medida 

Cantidad 

Estimada 

Valor 

unitario 

Valor 

total  
 

6 SERVICIO Plan de recarga datos para 16 tablets - 30GB UNIDAD 64   $0,00  

8 PERSONAL 
Reconocimiento en dinero a  6 lideresas por el 

acompañamiento y apoyo logístico en las actividades 
UNIDAD 24   $0,00  

9 PERSONAL 

Reconocimiento en dinero a 13 lideresas por el 

acompañamiento de actividades y operación de los 

espacios seguros 

UNIDAD 52   $0,00  

10 SERVICIO Auditorio para 30 personas HORA 16   $0,00  

SARAVENA  

11 ALIMENTOS 

Refrigerios para las actividades del espacio seguro de 

Arauca servidos de manera individual envueltos en 

bolsas de papel, deben ser saludables, con un contenido 

nutricional balanceado, deben incorporar un líquido con 

jugo natural o yogurt; un sólido, con contenido 

proteico/energético• Empaque biodegradable • Presentar 

4 alternativas o atender a solicitud de enfoque 

diferencial cuando así lo requiera la Entidad. Incluye 

transporte y servicio (distribución en sitio de realización 

del evento o actividad e impuesto al consumo si aplica, 

así mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta la 

entrega a la entidad y en caso de requerirse y se solicite 

por la dependencia garantizar el servicio de 

refrigeración a través de cavas que permitan garantizar 

la cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su 

distribución en el evento). 

UNIDAD 320   $0,00  

12 ALIMENTOS 

Refrigerios para las actividades del espacio seguro de 

Arauca servidos de manera individual envueltos en 

bolsas de papel, deben ser saludables, con un contenido 

nutricional balanceado, deben incorporar un líquido con 

jugo natural o yogurt , adicional de 1 bolsa de agua.; un 

sólido, con contenido proteico/energético• Empaque 

biodegradable • Presentar 4 alternativas o atender a 

solicitud de enfoque diferencial cuando así lo requiera la 

Entidad. Incluye transporte y servicio (distribución en 

sitio de realización del evento o actividad e impuesto al 

consumo si aplica, así mismo se debe garantizar la 

cadena de frio hasta la entrega a la entidad y en caso de 

requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el 

servicio de refrigeración a través de cavas que permitan 

garantizar la cadena de frio de los alimentos o bebidas 

hasta su distribución en el evento). 

UNIDAD 160      

13 PERSONAL 
Reconocimiento en dinero a  7 lideresas por el 

acompañamiento y apoyo logístico en las actividades 
UNIDAD 28   $0,00  

14 PERSONAL Reconocimiento de  16 entregas de dinero a lideresas UNIDAD 64   $0,00  

ARAUQUITA  
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ARAUCA 

Ítem Tipo Características 
Unidad de 

medida 

Cantidad 

Estimada 

Valor 

unitario 

Valor 

total  
 

15 ALIMENTOS 

Refrigerios para las actividades del espacio seguro de 

Arauca servidos de manera individual envueltos en 

bolsas de papel, deben ser saludables, con un contenido 

nutricional balanceado, deben incorporar un líquido con 

jugo natural o yogurt; un sólido, con contenido 

proteico/energético• Empaque biodegradable • Presentar 

4 alternativas o atender a solicitud de enfoque 

diferencial cuando así lo requiera la Entidad. Incluye 

transporte y servicio (distribución en sitio de realización 

del evento o actividad e impuesto al consumo si aplica, 

así mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta la 

entrega a la entidad y en caso de requerirse y se solicite 

por la dependencia garantizar el servicio de 

refrigeración a través de cavas que permitan garantizar 

la cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su 

distribución en el evento). 

UNIDAD 320   $0,00  

VALOR TOTAL SIN IVA $0,00  

IVA    

VALOR TOTAL CON IVA $0,00  

PORCENTAJE DE TARIFA ADMINISTRATIVA    

 

 

 

 

 

 

 

 

Por la presente certifico que la empresa mencionada anteriormente, para la cual estoy debidamente autorizado 

a firmar, ha revisado la RFQ UNFPA/COL/RFQ/23/006, incluidos todos los anexos, las enmiendas al 

documento RFQ (si corresponde) y las respuestas proporcionadas por UNFPA en preguntas aclaratorias de los 

posibles proveedores de servicios. Además, la empresa acepta las Condiciones Generales de Contratación del 

UNFPA y cumpliremos con esta cotización hasta su vencimiento. 

 

Firma: 

 

Haga clic aquí para 

ingresar una fecha. 
 

Nombre y cargo: Fecha y lugar 

 

 

  

Comentarios del proveedor: 
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ANEXO I: 

Condiciones Generales de Contratación: 

Contratos de minimis 

 

 

Esta Solicitud de cotización está sujeta a las Condiciones Generales de Contratación del UNFPA para 

Contratos de minimis, que están disponibles en: Inglés, español y francés 
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http://www.unfpa.org/sites/default/files/resource-pdf/UNFPA%20General%20Conditions%20-%20De%20Minimis%20Contracts%20SP_0.pdf
http://www.unfpa.org/sites/default/files/resource-pdf/UNFPA%20General%20Conditions%20-%20De%20Minimis%20Contracts%20FR_0.pdf

		2023-03-17T08:54:57-0700
	Digitally verifiable PDF exported from www.docusign.com




