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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

 

OBJETO:  Suministro de insumos de papelería y aseo para los espacios seguros de los departamentos de 

Arauca, La Guajira y Norte de Santander. 

 

ANTECEDENTES: 

 

 El Fondo de Población de las Naciones Unidas -UNFPA es la agencia de la ONU para la salud sexual y 

reproductiva, hace parte del grupo de agencias de las Naciones Unidas que entra en acción al momento de 

declararse un estado de emergencia, formando una red  de respuesta humanitaria cuyo objetivo es trabajar 

conjuntamente para llevar asistencia a aquellos que se encuentran en condiciones de mayor vulnerabilidad, 

asumiendo responsabilidades en materia de violencia de género, salud sexual y reproductiva, y la incorporación 

de la perspectiva de género en la acción humanitaria.  

 

En los últimos años en varias zonas del país continúa la confrontación armada lo cual aumenta los riesgos y 

necesidades en SSR y VBG, y contribuye a la inequidad en la medida que profundiza las restricciones de acceso 

a servicios de salud y particularmente a los servicios de SSR y los servicios multisectoriales de prevención y 

atención de la violencia de género de las poblaciones más vulnerables, especialmente mujeres rurales, indígenas 

y afrodescendientes, esto además de acentuar su vulnerabilidad, amplía las brechas para lograr que estas 

comunidades y particularmente las mujeres puedan vivir dignamente y se integren ventajosamente en el 

desarrollo.  

 

Particularmente, las restricciones de movilidad debidas a las confrontaciones armadas, los campos minados y la 

falta de seguridad se agregan a las barreras ya existentes para acceder a servicios culturalmente sensibles y de 

calidad, barreras geográficas, derivadas del bajo desarrollo institucional en estas zonas del país y la falta de 

adecuaciones interculturales en la prestación de los servicios en los territorios apartados, especialmente para las 

mujeres afrocolombianas e indígenas. 

 

En definitiva, en contextos de crisis humanitaria la vulneración a los derechos sexuales y reproductivos y las 

barreras para el acceso a la atención de la violencia de género, se agudizan, afectando en especial a mujeres, 

adolescentes y jóvenes afectadas por dobles o múltiples vulnerabilidades (población indígena, afro, violencia, 

pobreza extrema). Se incrementa especialmente la violencia sexual, la trata de personas, el feminicidio, también 

las muertes maternas y neonatales, así como los índices de infecciones de trasmisión sexual (ITS) incluido el 

VIH. 

 

JUSTIFICACIÓN:  

 

Para dar respuesta a esta situación, UNFPA, agencia del sistema orienta recursos a atender las necesidades de 

SSR y VBG en el marco de sus acciones de respuesta humanitaria dirige acciones a mejorar el acceso de las 

personas en situaciones de crisis humanitaria a servicios de SSR y VBG, dirigidas particularmente a garantizar 

el acceso a servicios esenciales de anticoncepción, a prevención y atención de ITS/VIH, mitigación de riesgos 

frente a la VBG y atención integral a las personas sobrevivientes de VBG. Esto se realiza por medio de 

actividades comunitarias, apoyo técnico y suministros para SSR y VBG a hospitales para abordar emergencias 

para el manejo clínico de la violación, gestión de casos de sobrevivientes de VBG, atención psicosocial y 

fortalecimiento de sistemas comunitarios de protección.  

 

En este sentido y con el objetivo de mejorar la calidad de los servicios prestados para sobrevivientes y personas 

en alto riesgo de sufrir VBG en el departamento de Arauca, Norte de Santander y Guajira, se requiere la provisión 
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de refrigerios, materiales para el funcionamiento del espacio seguro, logística para eventos según programación 

del territorio, estación de café y aromática, mantenimiento equipos (aires acondicionados). 

 

Todo lo anterior siguiendo los principios rectores de la acción humanitaria: Humanidad, neutralidad, 

imparcialidad e independencia y los principios rectores de la VBG: Seguridad, confidencialidad, respeto, no 

discriminación, lo anterior implica que la organización debe participar en una capacitación sobre los principios 

rectores, así como de P-SEA. 

 

RESPONSABILIDADES DEL PROVEEDOR 

● Entregar la totalidad de los bienes contratados de acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas y 

en óptimas condiciones. 

● Suministrar y entregar descargados los bienes contratados, en los lugares establecidos en las presentes 

Especificaciones Técnicas y dentro del plazo de entrega señalado en la Orden de Compra. 

● Asumir por su propia cuenta y riesgo todo tipo de deterioro o pérdida, ya sea por robo o por cualquier 

otra afectación de los bienes contratados, durante el desplazamiento de sus instalaciones y hasta la 

entrega en los sitios requeridos. 

● Reemplazar los bienes contratados que no cumplan con las especificaciones técnicas requeridas de 

manera inmediata. 

● Mantener los precios ofertados durante la vigencia de la Orden de Compra, incluyendo las eventuales 

adiciones o prórrogas a la misma. 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Las especificaciones de los elementos de papelería son las siguientes: 

Lote 1 Municipio de Arauca: 

Item 

No. 
Descripción 

Unidad 

de 

Medida 

Cantidad 

1 Borrador nata CAJA 2 

2 Cartulina briston negra 1/8 por 10 UND PQT 20 

3 Chichón cristal CAJA 2 

4 Cinta de enmascarar Gruesa 200m x 48mm und 4 

5 Cinta transparente 200m x 48mm unid 4 

6 Clips ganchos de colores CAJA 2 

7 Colores x 15 colores CAJA 7 

8 Escarcha, colores surtidos x 12 colores KIT 5 

9 Fichas bibliográficas PQT 6 

10 Funda protectora Tableta Android de 10.1 pulgadas  UNID 16 

11 Perforadora metálica 2 agujeros 20 hojas UNID 1 

12 Lamina de Icopor 1m x 1m x 3cm UNID 2 

13 Lapiceros Negro x12UND  CAJA 10 

14 Lapiz x 12 unidades  CAJA 8 

15 Marcadores acrilicos x12 unidades, 2mm CAJA 3 

16 Marcadores permanentes (colores surtidos,) x 10 CAJA 5 
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Item 

No. 
Descripción 

Unidad 

de 

Medida 

Cantidad 

17 Marcadores edding 400 permanente market x 10  colores CAJA 12 

18 Palillos para pincho PTQ 3 

19 Papel craff 60 cm ROLLO 4 

20 Pegante 240 gr UND 15 

21 Notas adhesivas post-it de 76 mm x 76 mm UND 11 

22 Protector de pantalla Tableta Android de 10.1 pulgadas  UNID 16 

23 Resma tamaño carta UNID 5 

24 Resma tamaño oficio UND 4 

25 Sacapuntas Metálicos A1002 X 24 Tajalapiz  CAJA 1 

26 Tempera marca parchesitos x6 und CAJA 20 

27 Tijera De Oficina Grande 8.5 Pulgadas  UND 12 

28 

Mostacilla. Kit De Mostacilla 12 Colores + Organizadores + Hilo + 

Agujas 

mostacilla calibrada 12 colores – Total 144 gramos 

• Organizador en acrílico de 12 tarros con tapa rosca. 

• Rollo de Hilo negro para bisutería 

• Paño de agujas mostacillera #100, 25 unidades, 10cm de largo 

KIT 40 

29 Tonner EPSON 544, JUEGO 4 COLORES KIT 2 

30 

Vinilo Acrílico Payasito 1000 Gr (colores: dorado, plateado, verde 

fluorescente, rojo, blanco, amarillo, azul cielo fluorescente, violeta 

fluorescente, naranja fluorescente). 5 de cada color 

PAQ  40 

31 Memoria Usb Hp De 2 Tb Alta Velocidad Impermeable UNID 2 

32 Cloro 1000ml UND 4 

33 

Caneca de basura plástica para reciclar con sistema de pedal Capacidad: 

20 litros. Medidas (cm): 24 ancho, 30 largo, 44 alto Material: 

Polipropileno (Plástico) 

UND 1 

34 Detergente  en Polvo 3000 Gr UND 2 

35 Escoba De Fibra Extra Suave. UND 2 

36 Recogedor de piso con tubo plástico, con perfil de polietileno en el borde. UND 2 

37 Trapero microfibra antibacterial semi industrial UND 2 

38 Balde con escurridor 12 litros .  UND 1 

39 Papel Higiénico paquete por 15 PQTE 6  

40 Bolsas para basura X 10 UND 5  

41 Vasos de cartón para caliente X 20 unid. PQTE 20  

42 Vasos desechable 12 onzas UND 30  

43 Pañuelos kleenex PQTE  X 120 unidades  PQTE 30  

44 Aceite esencial 5ml (eucalipto y lavanda). 2 de cada uno DUO 8  

45 Aromática frutos rojos x 20 unid. TOSH UND 400  

46 Café molido para colar X 500 GRMS UND 30  
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Item 

No. 
Descripción 

Unidad 

de 

Medida 

Cantidad 

47 Azúcar x 1000 GRMS UND 20  

 

Lote 2 Municipio de Saravena: 

Item 

No. 
Descripción 

Unidad de 

Medida 
Cantidad 

1 
Armatodo Tubos Conectores X100 Piezas Juegos Didácticos. Medidas: 

29x20x13cm. Celmax 
UNID 3  

2 Balón de caucho mediano para piscina niños (a) UNID 20  

3 Balón de fútbol #4 UNID 1  

4 Balón de Voleibol Marca Minsa. #5. Diámetro 21 cm UNID 1  

5 
Bingo .75 balotas, 18 cartones. Balotera metálica con selector de bola 

aleatoria automático 
UNID 1  

6 Borrador nata CAJA 1  

7 Cartas de poker  UNID 2  

8 Cartas españolas  UNID 2  

9 Chichón cristal CAJA 1  

10  Cinta transparente X 300 metros UNID 3  

11 Cinta de enmascarar Gruesa 200m x 48mm und 5  

12 Clips ganchos de colores CAJA 2  

13 Colores x 15 colores CAJA 12  

14 
Dominó Caja Madera. 28 fichas Medidas de las fichas 

4,5 cm x 2,3 cm x 6 mm. 
UNID 2  

15 Fichas bibliográficas PQT 6  

16 Perforadora metálica 2 agujeros 20 hojas UNID 1  

17 Lamina de Icopor 1m x 1m x 3cm UNID 2  

18 Lapiceros Negro x12UND _marca kilometrico CAJA 10  

19 Lapiz x 12 unidades marca pelikan CAJA 5  

20 Mandalas libros  u hojas libro 10  

21 Marcadores de colores punta fina CAJA 5  

22 Marcadores permanentes (colores surtidos,) x 10 CAJA 5  

23 Notas adhesivas post-it de 76 mm x 76 mm UND 5  

24 Cartulina 10 Unidades Octavo Surtido PQT 30  

25 Papel craff 60 cm ROLLO 1  

26 Papel iris colores  pastel  BLOCK 10  

27 Parqués Imantado Doble 8 Y 6 Puestos 50x50cm  UNID 1  

28 Pelota plastica para piscina colores surtidos UNID 2.000  

29 Pinceles para pinturas al óleo de palita tamaño mediano UNID 12  

30 Espátulas Para Pintar Con Oleos X 5 Piezas UNID 2  
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Item 

No. 
Descripción 

Unidad de 

Medida 
Cantidad 

31 Pinceles de varios tamaños. 10 c/tamaño UNID 30  

32 
Pintucarita Paleta X8 Tonos 12grs (blanco, azul, rojo, violeta, verde, 

amarillo, naranja, dorado .  
UNID 10  

33 Pinturas al óleo . Caja De Óleos X 12 Tubos Original Arte Pintura Artístic PQT 25  

34 PLIEGO CARTULINA 70X100  COLORES surtidos PLIEGO 20  

35 Resma tamaño carta UNID 4  

36 Resma tamaño oficio UND 2  

37 Sacapuntas Metálicos A1002 X 24 Tajalapiz  CAJA 1  

38 Sobres Tamaño Carta  UNID 100  

39 Stickers PAQ 30  

40 
Tela blanca en lino o algodón para pintar una cartelera y decorar el 

espacio seguro. 3x3 
MTRS 6  

41 Tela para pinturas al óleo MTRS 6  

42 Pizarra Negra Adhesiva Decorativa 2 metros X 50cm UNID 1  

43 Tijera De Oficina Grande 8.5 Pulgadas  UND 9  

44 Memoria Usb Hp De 2 Tb Alta Velocidad Impermeable UNID 1  

45 
Velones color violeta Diámetro: 4 centímetros. 

Altura: 3.5 centímetros X12 
PAQ 3  

46 

Vinilo Acrílico Payasito 1000 Gr (colores: dorado, plateado, verde 

fluorescente, rojo, blanco, amarillo, azul cielo fluorescente, violeta 

fluorescente, naranja fluorescente). 5 de cada color 

PAQ 10  

47 Cloro 1000ml UND 2  

48 

Caneca de basura plástica para reciclar con sistema de pedal Capacidad: 

20 litros. Medidas (cm): 24 ancho, 30 largo, 44 alto Material: 

Polipropileno (Plástico) 

UND 1  

49 jabon en polvo UND 1  

50 Escoba De Fibra Extra Suave.  UND 1  

51 Recogedor de piso con tubo plástico, con perfil de polietileno en el borde. UND 1  

52 Trapero microfibra antibacterial semi industrial UND 1  

53 Balde plástico UND 1  

54 Papel Higiénico paquete por 15 PQTE 1  

55 Bolsas para basura X 10 UND 2  

56 Vasos de cartón para caliente X 20 unid. `PQTE 5  

57 Vasos desechable 12 onzas PQTES 6  

58 Pañuelos kleenex PQTE  X 120 unidades  PQTES 6  

59 Aromática frutos rojos x 20 unid. TOSH UND 20  

60 Café molido para colar X 500 GRMS UND 5  

61 Azúcar x 1000 GRMS UND 5  

 

Lote 3 Municipio de Arauquita: 
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Item 

No. 
Descripción 

Unidad 

de 

Medida 

Cantidad 

1 
Armatodo Tubos Conectores X100 Piezas Juegos Didácticos. Medidas: 

29x20x13cm. Celmax 
UNID 1  

2 Cinta transparente  X 300 metros UNID 1  

3 Borrador nata CAJA 1  

4 Chichón cristal CAJA 1  

5 Cinta de enmascarar Gruesa 200m x 48mm und 1  

6 Clips ganchos de colores CAJA 1  

7 Colores CAJA 4  

8 Fichas bibliográficas PQT 3  

9 Perforadora metálica 2 agujeros 20 hojas UNID 1  

10 Lapiceros Negro x12UND  CAJA 3  

11 Lapiz x 12 unidades CAJA 2  

12 Marcadores de colores punta fina CAJA 5  

13 Marcadores permanentes (colores surtidos,) x 10 CAJA 5  

14 Cartulina 10 Unidades Octavo Surtido PQT 5  

15 Papel craff 60 cm ROLLO 1  

16 Pinceles para pinturas al óleo de palita tamaño mediano UNID 15  

17 Pizarra Negra Adhesiva Decorativa 2metros X 50cm UNID 1  

18 Pliegos de cartulina PLIEGO 10  

19 Notas adhesivas post-it de 76 mm x 76 mm UND 2  

20 Resma tamaño carta UNID 1  

21 Sacapuntas Metálicos A1002 X 24 Tajalapiz Lizard CAJA 1  

22 Tela pizarra en adhesivo UNID 1  

23 Tijera Plástica Multiusos Cortar Papel 17cm de Largo UND 4  

24 

Vinilos grandes (dorado, plateado, verde fluorescente, rojo, blanco, 

amarillo, axul cielo fluorescente, violeta fluorescente, naranja 

fluorescente). 5 de cada color 

UND 1  

25 
Pintura de consultorio GC (1 galón de violeta orgulloso + 1 galón de 

blanco + mano de obra) 
UND 1 

26 

Caneca de basura plástica para reciclar con sistema de pedal Capacidad: 20 

litros. Medidas (cm): 24 ancho, 30 largo, 44 alto Material: Polipropileno 

(Plástico) 

UND 1  

27 Bolsas para basura X 10 UND 5  

28 Vasos de cartón para caliente X 20 unid. `PQTE 20  

29 Vasos desechable 12 onzas UND 30  

30 Pañuelos kleenex PQTE  X 120 unidades  PQTES 30  

31 Aromática frutos rojos x 20 unid. TOSH UND 400 

32 Café molido para colar X 500 GRMS UND 30 

33 Azúcar x 1000 GRMS UND 20 
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Lote 4 Departamento Norte de Santander: 

Item 

No. 
Descripción 

Unidad 

de 

Medida 

Cantidad 

1 Límpido 3.800ML UND 64 

2 jabon en polvo x 3.5 kgr UND 64 

3 escoba UND 12 

4 trapero UND 12 

5 recogedor UND 5 

6 Balde 36 litros con escurridor y exprimidor UND 2 

7 Papel Higiénico paquete por 24 UND 20 

8 Bolsas para basura X 10 UND 20 

9 Toalla para manos hoja triple x 24 unidades PQTE 10 

10 Liquido limpia vidrios galon UND 5 

11 Liquido limpia juntas galon UND 2 

12 trapos para limpiar UND 24 

13 lapiz x 12 unidades  CAJA 25 

14 resma tamaño carta UND 20 

15 resma tamaño oficio y carta UND 20 

16 Lapiceros Negro x12UND  CAJA 25 

17 Tarro de colbón x 250 grms UND 200 

18 posits de colores modelos varios adhesivos PQT 35 

19 memofichas blancas PQTE 50 

20 Difusor de aromas humidificador aromaterapia UNIDAD 6 

21 Rollo de cinta gruesa transparente X 300 metros PQTE X 6 10 

22 Carpeta De Carton Carta U Oficio para archivar X10u PQT 20 

23 Resaltadores surtidos rosado, naranja, verde, azul  CAJA 8 

24 Toalla para manos hoja triple x 150 unidades x 3 fajos CAJA 32 

25 Pañitos húmedos  PQTE 20 

26 Vasos de cartón para caliente X 20 unid. PQTE 30 

27 PQTE X 120 unidades kleenex PQTES 5 

28 Papel higienico  x 15 PQTE 10 

29 Vasos desechables paq PQTE 3 

30 Caja de incienso x 200 varitas aromaterapia CAJA 5 

31 Globos R12 de colores surtidos x 50 UNIDADES BOLSA 18 

32 Lana Escolar X 12 Unidades Colores Surtidos De 16gr Cada Una BOLSA 100 

33 bolas de trapillo x 1kilo x 20 unidades PQTE 5 

34 Tijeras punta roma UNIDAD 200 

35 Agujas para tejer de 7MM Y 10 MM. UNIDAD 25 

36 Silicona líquida 100 ML UNIDAD 50 

37 Silicona en barra gruesa 11ML x 24 unidades PQTE 6 
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Item 

No. 
Descripción 

Unidad 

de 

Medida 

Cantidad 

38 Mini ganchos de madera decorativos paquete x 100 unidades PQTE 6 

39 Plotter de mandalas tamaño pliego en papel bond UNIDAD 50 

40 Tijeras para tela UNIDAD 30 

41 Plotter de mandalas tamaño pliego en papel bond fotografías UNIDAD 20 

42 Moñas banda elástica para cabello x 36 unidades PQTE 10 

43 Peinilla peluquería cabo metalico UNIDAD 50 

44 Rollo de lentejuela de 5MM x 100 yardas colores surtidos UNIDAD 12 

45 cinta razo tela de colores 3MM x 100Mts ROLLO 12 

46 block iris carta 35 hojas x 15 unidades PQTE 2 

47 carton paja 1/8 x 10 unidades PQTE 12 

48 Octavos de cartulina surtida paquete x 10 unidades PQTE 10 

49 legajador folder AZ carta UNIDAD 12 

50 Legajador folder AZ Oficio UNIDAD 12 

51 gancho clips de colores metálicos x 100 unidades CAJA 12 

52 sobre de bolsillo acetato oficio delgado para folder carta x 100 und. PQTE 13 

53 sobre de bolsillo acetato oficio delgado para folder oficio x 100 und. PQTE 13 

54 Plotter aparato reproductor femenino UNIDAD 6 

55 Plotter aparato reproductor masculino UNIDAD 6 

56 Cinta de enmascarar multipropósito 40M x 48MM UNIDAD 5 

57 Cinta empaque transparente 100m x 48mm x 6 unidades PQTE 3 

58 Tablas de apoyo planillera acrilica oficio x 12 unidades PQTE 2 

59 Set de pinceles sintéticos x 12 unidades SET 10 

60 cabuya fique decoracion rollo 200 mts UNIDAD 10 

61 Cuadernos cosido cuadriculados de 100h x 12 unidades CAJA 21 

62 Ligas para peinados cabello niña x 1250 unidades paquete PQUTE 50 

63 Fósforos de madera cerilla x 20 unidades PQTE 1 

 

Lote 5 Departamento de La Guajira: 

Item 

No. 
Descripción 

Unidad 

de 

Medida 

Cantidad 

1 Resma De Papel Tamaño Carta Resmas 7 

2 Resma De Papel Tamaño Oficio Resmas 4 

3 Lienzos  Para Pintar De 50 De Alto X 48 De Ancho  Unidades 150 

4 
Vinilos Grandes 125cc 10 De Cada Color Blanco, Rojo, Amarillo, Azul, 

Negro,Verde, Morado, Rosado, Naranja 
Unidades 90 

5 Cinta De Enmascarar Ancha  48mm Rollos 10 

6 Lapices  Negros Caja Por 12 Cajas 12 

7 Juego De Pinceles De Diferentes Tamaños  Unidades 75 
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8 Caja De Colores X 24 Unidades Prismacolor  Cajas 6 

9 Caja De Marcadores Permanentes  X 24 Negro, Rojo y Azul Cajas 10 

10 

LIBR-Cuentos De Buenas Noches Para Niñas Rebeldes 1. Autora: Elena 

Favilli. Cantidad 1. Cuentos De Buenas Noches Para Niñas Rebeldes 3. 

(100 Mujeres Inmigrantes Que Cambiaron El Mundo). Cantidad 1. 

Unidades 3 

11 Rollo De Papel Kraf Rollos 2 

12 Block Iris Unidad 20 

13 
Cajas Plasticas Para Guardar Materiales Caja Plástica Organizadora De 52 

Litros Con Tapa 
Unidad 3 

14 Cuadernos De Mandalas Adultos Y Niños Unidades 15 

15 Cajas De Boligrafos Negros  X 12 Unidad 10 

16 Fichas Bibliograficas  Paquetes 10 

17 Grafitos Delgados X12 Paquetes 5 

18 Memos Notas Colores Neon Bloques 15 

 

LUGARES DE ENTREGA: 

 

Los elementos de papelería deben ser entregados y descargados en los siguientes puntos de entrega: 

 

● Lote 1 Municipio de Arauca: Arauca en la dirección Calle 14#18-33. 

● Lote 2 Municipio de Saravena: Arauca en la dirección Calle 14#18-33. 

● Lote 3 Municipio de Arauquita: Arauca en la dirección Calle 14#18-33  

● Lote 4 Norte de Santander: Cúcuta en la dirección Avenida 0ae #3n104 cambulos  

● Lote 5 Departamento de La Guajira: Riohacha en la dirección Calle 9a #15-140 casa 6 

 

Informar en su propuesta tiempo de entrega para cada Lote.  

 

REQUISITOS MÍNIMOS: 

Debe ser una organización y/o empresa legalmente constituida con por lo menos un año de estar en 

funcionamiento. Deben enviar los soportes que permitan verificar los criterios técnicos aquí establecidos, Cámara 

de comercio no mayor a 30 días, RUT 

 

Debe entregar cotización con los productos anteriormente mencionados.   

 

 

 

 

EVALUACIÓN: 

REQUISITO MÍNIMO MÉTODO DE 

EVALUACIÓN  

Un año (1) de estar legalmente constituida. Cumple/No cumple 

 

Especificaciones Técnicas Cumple/No cumple 
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Plazo de Entrega Cumple/No cumple 

 

DURACIÓN: 

A partir de la firma de la orden de compra/ contrato y hasta un mes. El proveedor deberá indicar el plazo de 

entrega ofrecido. 

ADJUDICACIÓN 

El oferente deberá presentar oferta para la totalidad de Lotes y cantidades. UNFPA adjudicará la orden de compra 

al oferente que haya presentado una oferta técnica conforme, que cumpla significativamente con los 

requerimientos de la solicitud de cotización, que haya ofrecido el menor precio, además, verificado que el 

oferente cuenta con plenas facultades para el cumplimento de la Orden de Compra. 

UNFPA se reserva el derecho de, a su conveniencia e interés, realizar adjudicación dividida. 

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 

 El oferente deberá incluir en su oferta la siguiente documentación para demostrar su elegibilidad: 

·     Certificación de Existencia y Representación Legal (Certificado de Cámara de Comercio vigente). 

·     Copia del documento de identificación del Representante Legal. 

·     Certificación bancaria vigente. 

·     Certificación RUT 

·     Formulario de Cotización de Precios. 

 

 

FORMA DE PAGO 

 

Se realizará un único pago correspondiente al 100% del valor total a la entrega y recibido a satisfacción de todos 

los productos, con el visto bueno de las coordinadoras locales 

 

NOTA: Para la realización del pago se requerirá envío de factura, guías de entrega de los insumos de papelería 

en cada uno de los municipios y la aprobación del supervisor del contrato. La entrega de los mismos deberá 

realizarse en medio magnético. 

 

SEGUIMIENTO Y CONTROL: 

 

Enviar guías de envío de los productos antes del vencimiento de la orden de compra/contrato 

 

SUPERVISIÓN: 

 

El seguimiento del presente contrato será realizado por el asistente administrativo y financiero del UNFPA, las 
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coordinadoras de los espacios seguros de Arauca, Norte de Santander y Guajira. 

 

 

 

Firma del área que requiere la contratación: 

 

           

 

  

Erika Garcia Roa 

Coordinadora del Proyecto Humanitario 

UNFPA 07 de febrero de 2023 

 

 

VoBo: 

 

 

 

  

Martha Lucia Rubio M. 

Representante Auxiliar UNFPA 

 

Firma del Oficial aprobador: 

 

 

 

  

Verónica Simán  

Representante UNFPA 

Fecha:  
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